Guide til ESPD

OPHAVSRETTIGHEDER TIL UDBUDSMATERIALET



1. INDLEDNING

Denne guide indeholder trin-for-trin vejledning til ESPD i forhold til de oplysninger i udbudsbekendtgo-

relsen, som erfaringsmaessigt giver anledning til en reekke sporgsmal fra virksomhederne.
Det drejer sig om:
- Hvordan virksomheden besvarer det elektroniske ESPD (Se punkt 2 nedenfor).
- Oplysninger om virksomhedens deltagelsesform (Se punkt 3 nedenfor).
- Oplysninger om virksomhedens eskonomiske og finansielle kapacitet (Se punkt 4 neden-
for).
- Hvordan virksomheden gemmer og afleverer det elektroniske ESPD (Se punkt 5 neden-
for).
Vejledningen 1 punkt 3 geelder, uanset om oplysningerne udfyldes af en virksomhed, der deltager i ud-
buddet alene, af en virksomhed, der deltager som en del af en sammenslutning, f.eks. et konsortium, eller
af en virksomhed, der deltager alene, men baserer sig pa andre enheder.

2. SADAN BESVARES DET ELEKTRONISKE ESPD

ESPD udfyldes via link, som fremgar af udbudsbekendtgerelsen, hvorfra tilbudsgiver kan fa adgang til

udbudsmaterialet.

Her skal virksomheden oprette ESPD’et pa baggrund af det ESPD som ordregiver har stillet til radighed
1 det elektroniske udbudssystem under fanen "Tilbudsafgivelse”, sektionen ESPD.

Klik pa ”Opret ny besvarelse: Feelles Europceisk udbudsdokument (ESPD):

Udbudsdokumenter
Opret ny besvarelse: Falles europaeisk udbudsdokument (ESPD) 6N,

Her kan man gé direkte i gang med at udfylde ordregivers ESPD ved at klikke p& "Opret”.
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I fanen Procedure, er der nogle tekstfelter og afkrydsningsmuligheder der skal udfyldes og afkrydses.

Del II) Oplysninger om den skonomiske aktor:

Del II: Oplysninger om den ekonomiske akter

» A: Oplysninger om den ekonomiske aktar

Navn:
4
Gadel/vej og nummer:
]
Postnummer: y
By:
el ]
Land: — v
Anfor gerne evt.

internetadresse (websted):

Er den skonomiske akter en mikrovirksomhed, en lille eller en mellemstor virksomhed?

Kun i forbindelse med en reserveret kontrakt: Er den skonomiske akter et beskyttet vaerksted, en "social
virksomhed", eller vil den udfere kontrakten som led i programmer for beskyttet beskza=ftigelse?

Er den skonomiske aktor optaget pa en officiel liste over godkendte skonomiske aktorer, eller har denne
et tilsvarende certifikat (f.eks. | henhold til et nationalt (prae)kvalifikationssystem)?

Indtast desuden de oplysninger, der mangler i del IV, afsnit A, B, C eller D, alt efter omsteendighedeme, dog KUN

) Er den okonomiske akter i stand til at fremlzgge et certifikat vedrerende betaling af bidrag til sociale
sikringsordninger og skatter og afgifter eller at fremlzzgge oplysninger, der sztter den ordregivende
myndighed eller den ordregivende enhed i stand til at fa direkte adgang hertil gennem en national
database i en medlemsstat, hvis denne stilles gratis til radighed?

Hvis den relevante dokumentation er tilgaengelig i elektronisk form, angives falgende:

Deltager den gkonomiske akter i udbudsproceduren sammen med andre?

Hvis det er relevant, angives den eller de delkontrakter, som den gkonomiske akter ensker at afgive
tilbud pa:

3. OPLYSNINGER OM HVORDAN VIRKSOMHEDEN DELTAGER I UDBUDDET

E-mail:

Telefon:

Kontaktperson eller -personer:

Momsregistreringsnummer
(hvis et sadant haves):

Hvis et
momsregistreringsnummer
ikke haves, anferes et andet
nationalt
identifikationsnummer (hvis et
sadant kreves og haves):

O JaO Nej
O JaO Nej
O uaC Nej

hvis der anmodes herom i den relevanie meddelelse eller | udbudsdokumenterne

Oua O Nej

En virksomhed kan deltage 1 udbuddet pa felgende tre méader: 1) alene, 2) som en del af en sammenslut-

ning, f.eks. et konsortium, og 3) alene, men hvor virksomheden baserer sig pa andre enheders forméen,

f.eks. underleverandorer eller et moderselskab.
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3.1 Nar virksomheden deltager alene

Deltager virksomheden alene, skal der kun indgives ét ESPD.

Den skonomiske akter deltager i offentlig udbudsprocedure
Deltager den akonomiske akier | udbudsproceduren sammen med andre?

Deres svar? Ja ™ Mej @ h

C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet i

Den skonomiske akter stoler pa kapaciteten

Baserer den ekonomiske akier sig pa andre enheders kapacitet for at opfylde udvaslgelseskriterierne i del IV og de kriterier og regler,
der eventuelt er fastzat, jf. del V nedenfor?

Deres svar? Ja () Nej @ «

Virksomheden skal i ESPD, del II.A, angive, at denne deltager alene 1 udbuddet ved at afkrydse "Nej”.

Virksomheden skal herudover i ESPD, del I1.C, angive, at den ikke baserer sig pa andre enheders formaen
ved at afkrydse "Nej”.

3.2 Nar virksomheden deltager som en del af en sammenslutning (f.eks. konsortium)

Nar en sammenslutning af virksomheder (f.eks. konsortium) deltager sammen i udbuddet, skal der ind-
gives ét ESPD for hver af virksomhederne 1 sammenslutningen (konsortiet). Hver virksomheds ESPD

skal indeholde alle de oplysninger, der kraeves 1 ESPD, herunder om gkonomisk og finansiel kapacitet (se
punkt 4).
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Hver virksomhed 1 sammenslutningen (konsortiet) skal angive 1 sit ESPD, at virksomheden er en del af
sammenslutningen. Dette gores ved at krydse “Ja” 1 hver virksomheds ESPD, del II.A. Oplysninger om

virksomhedens rolle i sammenslutningen og navnene pa alle virksomheder i sammenslutningen skal til-
lige udfyldes 1 hvert ESPD.

Den ekonomizke akter deltager i offentlig udbudsprocedure
Deltager den akonomiske akier i udbudsproceduren sammen med andre?

Deres svar? Ja @ Mej O «

Venligst sarg for at andre bererie parter leverer en separat ESPD

a) Angiv den akonomiske aktars rolle | gruppen (leder, ansvarlig for specifikke opgaver osv. )

b} Angiv de evrige ekonomiske aktarer, der sammen deliager | udbudsproceduren:

I Angiv nawvne pa alle mediemmer | sammensluiningen I

c) | givet fald navnet pa den deltagende gruppe:

Hver virksomhed skal herudover 1 sit ESPD angive, om virksomheden baserer sig pa andre enheders
formaen. Dette gores i ESPD, del I1.C, ved at afkrydse enten "Ja” eller "Nej”.

C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet v

Den skonomiske akter stoler pa kapaciteten

Baserer den skonomiske akier sig pa andre enheders kapacitet for at opfylde udvasigelzeskriteriemne i del IV og de kriterier og regler,
der eventuelt er fastzat, jf. del V' nedenfor?

Deres svar? Ja O Nej @ h

Hvis virksomheden baserer sig pa andre enheder, bedes hver af de enheder, som virksomheden baserer
sig pa, udfylde et saerskilt ESPD. Enhederne skal kun udfylde del II, afsnit A og B og del III med de

oplysninger, der anmodes om, samt de relevante oplysninger i del IV og V, jf. punkt 3.3.2.
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C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet v

Den skonomiske akier stoler pa kapaciteten

Baserer den skonomiske akier sig pa andre enheders kapacitet for at opfylde udvaslgelseskiterieme i del IV og de kiterier og regler,
der eventuelt er fastsat, jf. del V' nedenfor?

Deres svar? Ja @ Nej O h

Udfyld et seerskilt ESPD med de oplysninger, der anmodes om i afsnit A og B i denne del og del 11l for hver af de pageldende
enheder, som er beherigt udfldt og underskrevet af de pag=ldende enheder.

Bemserk, at dette ogsa bar omfatie teknikere eller tekniske organer, der ikke direkte herer til i den ekonomiske akters virksomhed,
iz=er dem, der er ansvardige for kvalitetskontrollen, og, hvis det drejer sig om offentlige bygge- og ankegskontrakier, de teknikere
eller tekniske organer, =om den skonomiske akier kan disponere over fil udferclzen af arbejdet.

For sa vidt som det er relevant for den eller de specifikke kapaciteter, som den ekonomiske akter baserer sig pa, angives
oplysningerne i del IV og W for hver af de pagasidende enheder.

Safremt virksomheden baserer sig pa andre enheder, bedes virksomheden desuden angive i del II, afsnit

B, hvilke enheder virksomheden baserer sig pa.
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B: Oplysninger om den ekonomiske akters repraesentanter v
Angiv navne og adresser pa den eller de personer, der matte vasre befajet til at repra=sentere den akonomiske akter i forbindelse
med denne udbudsprocedure:

Fornavn Efternavn

Fedselsdato Fadested

Gadeie] og nummer: E-miail:

Postnummaer: Tedefon:

By: Silling/Handler | egenskab af:

Land:

Ikke valgt vaerdi ~

Om nadvendigt angives neermere oplysninger om reprassentationen (form, omfang, formal osv )

+ Tilfij X Fjem

3.3 Nar virksomheden deltager alene, men baserer sig pa andre enheders formaen

Nar en virksomhed deltager alene, men baserer sig pa andre enheder, f.eks. en underleverandoer eller et
moderselskab, skal virksomheden indgive sit eget ESPD og sikre, at et ESPD for den eller de enheder,
som virksomheden baserer sig pa, bliver indgivet. Dette gaelder uanset om virksomheden baserer sig pa

andre enheders skonomiske og finansielle og/eller tekniske og faglige formaen.

3.3.1 Virksomhedens eget ESPD

Virksomhedens eget ESPD skal indeholde alle de oplysninger, der kraeves 1 ESPD, herunder om gkono-

misk og finansiel kapacitet (se punkt 4).
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Virksomheden skal 1 ESPD, del II.A., angive, at den deltager alene 1 udbudsproceduren ved at afkrydse
”Nej”

Den skonomiske akter deltager i offentlig udbudsprocedure
Deltager den skonomiske akier | udbudsproceduren sammen med andre?

Deres svar? Ja ) Nej @ h

Hvis det er relevant, angives den eller de delkonirakier, som den ekonomiske akter ensker at afgive filbud pa:

Virksomheden skal herefter angive, at den baserer sig pa andre enheder ved i ESPD del I1.C, at afkrydse
7’Ja”‘

C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet v

Den skonomiske akter stoler pa kapaciteten

Baserer den ekonomiske akier sig pa andre enheders kapacitet for at opfylde udvaslgelseskriteriemne i del IV og de kriterier og regler,
der eventuelt er fastzat, jf. del V' nedenfor?

Deres svar? Ja @ Nej ) h

Udfyld et s=erekilt ESPD med de oplysninger, der anmodes om i afsnit A og B i denne del og del 11l for hver af de pag=idende
enheder, som er beharigh udfyldt og underskrevet af de pageldende enheder.

Bemserk, at dette ogsa ber omfatte teknikere eller tekniske organer, der ikke direkte herer til i den ekonomiske aktars virksomhed,
i=zer dem, der er ansvarlige for kvalitetskontrollen, og, hvis det drejer sig om offentlige bygge- og ankzgskontrakter, de feknikere
gller tekniske organer, som den ekonomiske akier kan disponere over fil udferelsen af arbejdet.

For sa vidt som det er relevant for den eller de specifikke kapaciteter, som den ekonomiske akter baserer sig pa. angives
oplysningeme i del IV og V for hver af de pagasidende enheder.

Hver af de enheder, som virksomheden baserer sig pa, skal udfylde et serskilt ESPD. Enhederne skal

kun udfylde del II.A, I1.B og III med de oplysninger, der anmodes om samt de relevante oplysninger i del
IV og V, jf. punkt 3.3.2.

Safremt virksomheden baserer sig pa andre enheder, bedes virksomheden desuden angive i del II, afsnit
B, hvilke enheder virksomheden baserer sig pa.
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med denne udbudsprocedure:

Fornavn

Fedselsdato

Gadele| og nummer:

Postnummer:

By:

Land:

lkke valgt vaerdi

B: Oplysninger om den ekonomiske akters repraesentanter v

Angiv navne og adresser pa den eller de personer, der matte vasre befajet til at repra=sentere den ekonomiske akter i forbindelse

V]

Efternavn

Fadested

E-mail:

Telefon:

Stilling/Handler i egenskab af:

Om nadvendigt angives neermere oplysninger om reprassentafionen (form, omfang, formal osv )

+ Tilfaj

X Fjem

3.3.2 ESPD for de enheder, som virksomheden baserer sig pa

Hver af de enheder, som virksomheden baserer sig pa, skal udfylde et ESPD, der indeholder oplysninger:

¢  Generel information om enheden: Navn, adresse, momsregistrering mv.

e Information om enhedens repreesentanter

¢ Information om hvorvidt enheden er omfattet af udelukkelsesgrundene, der finder anven-
delse 1 forbindelse med udbuddet

Herudover skal hver enheds ESPD indeholde oplysninger om enhedens

e gkonomiske og finansielle kapacitet, hAvis virksomheden baserer sig pa denne, og/eller

e tekniske og faglige kapacitet, hvis virksomheden baserer sig pa denne.
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Hver enhed, som virksomheden baserer sig p4, skal i ESPD herudover angive folgende:

At enheden deltager alene 1 udbudsproceduren ved at afkrydse "Nej” 1 ESPD del IT.A.

Den skonomiske aktar deltager i offentlig udbudsprocedure
Deltager den skonomiske akier i udbudsproceduren sammen med andre?

Deres svar? Ja ") Nej @ h

At enheden ikke baserer sig pa andres formaen ved at afkrydse "Nej” 1 ESPD, del II.C.

C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet

Den skonomiske akter stoler pa kapaciteten

Baserer den ekonomiske akier sig pa andre enheders kapacitet for at opfylde udvaslgelzeskriterierne i del IV og de kriterier og regler,
der eventuelt er fastzat, jf. del V nedenfor?

Deres svar? Ja () MNej @ «

Enheden bedes desuden angive navnet pa den virksomhed, der baserer sig pa enhedens forméen, 1 del

II.B, i punktet om naermere oplysninger.
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B: Oplysninger om den ekonomiske akters repraesentanter v
Angiv navne og adresser pa den eller de personer, der matte vare befajet til at repra=sentere den akonomiske akter i forbindelse
med denne udbudsprocedure:

Formavn Efternavn

Fedselsdato Fodested

Gadelvej og nummer: E-mail:

Postnummer: Telefon:

By: Sfilling/Handler i egenskab af:

Land:

Ikke valgt vaerdi v

Om nadvendigt angives nermere oplysninger om reprazsentafionen (form, omfang, formal osv.);

+ Tilfioj % Fjem

4. OPLYSNINGER OM OKONOMISK OG FINANSIEL KAPACITET

ESPD skal indeholde oplysninger om virksomhedens gkonomiske og finansielle kapacitet som
angivet 1 udbudsbekendtgorelsens punkt vedr. Udvalgelseskriterier — Qkonomisk og finansiel

formden.

Virksomheden skal angive sin soliditetsgrad i ESPD, del IV.B, i feltet "Finansielle negletal”. Virksomhe-

den angiver sin soliditetsgrad i kolonnen "Negletal” og angiver arstallet 1 kolonnen “Beskrivelse”.
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> B: @konomisk og finansiel formaen

1 artikel 58, stk. 3, | direktiv 2014/24/EU udv iterier
Finansielle nagletal

For s vidt angdr de finansielle negletal (sasom forholdet mellem akiver og passiver), der er anfert i den
relevante meddelelse, i udbudsdokumenteme eller | ESFD, erkizerer den ekonomiske akter, at de faktiske

#1

vaerdier for de negletal, der anmodes om, er som feiger: Negletal Beskrivelse

Er disse oplysninger tilgzengelige i elekironisk form? O Ja O Nej

Safremt der skal angives soliditetsgrad for flere ar, tryk da pa ”+”.

5. SADAN GEMMES OG AFLEVERES DET ELEKTRONISKE ESPD
Nar ESPD’et er udfyldt, trykker man pa fanen ”Afslut”.

I fanen Afslut, er der nogle tekstfelter og afkrydsningsmuligheder der skal udfyldes og afkrydses.

Afslut
» Del V. Begraensning af antallet af kvalificerede ansegere
@ Den okonomiske akter skal kun afgive oplysningeme, hvis den ordregivende myndighed eller ordregivende enhed har praeciseret, hilke objektive og ikkediskriminerende kriterier eller regler der skal anvendes med henblik p
at begreense antallet af ansegere, som vil blive opfordret til at afgive tilbud eller til dialog. Disse oplysninger, som kan ledsages af krav vedrerende, hvilke (typer) ceriifikater eller hvilke former for dokumentation - om nogen -

der skal fremlzegges, er fastsat i den relevante meddelelse eller i de udbudsdokumenter, der er omhandlet i meddelelsen. Kun for sa vidt angér begraensede udbud, udbud med forhandling, konkurrencepraget dialog og
innovationspartnerskaber

Den skonomiske akter erkizrer, at:

denne opfylder de objektive og ikkediskriminerende kriterier eller regler, der skal Deres svar? O Ja O Nej

anvendes for at begrznse antallet af ansegere pa folgende made:

Hvis der anmodes om visse certifikater eller andre former for dokumentation, angives Er disse oplysninger tilgaengelige i elektronisk form? O Ja O Nej
det for hver enkelt, om den gkonomiske akter er i besiddelse af de dokumenter, der

anmodes om:

Hvis nogle af disse cerfifikater eller andre former for dokumentation er tilgeengelige i elektronisk form, angives
det for hver enkelt

Afslutningsvis kan Tilbudsgiver indseette dato og sted og trykke "Gem”.

> Del VI: Afsluttende erklaeringer

Undertegnede erklaerer udtrykkeligt, at de oplysninger, der er anfert i del IIl-V ovenfor, er najagtige og korrekte, og at de er blevet afgivet i fuldt kendskab til konsekvenseme af at afgive urigtige oplysninger.
Undertegnede erldasrer udtrykkeligt straks og pa anmodning herom at kunne fremlaegge de certifikater og andre former for dokumentation, som der henvises til, undtagen nar.

a) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed har mulighed for at skaffe de pagaeidende supplerende dokumenter direkte via en national database | en mediemsstat, hvis denne stilles gratis til radighed (pé betingelse af,
at den ekonomiske akter har fremlagt de oplysninger (websted, udstedende myndighed eller organ, dokumentationens nejagtige reference), der er nedvendige for, at den ordregivende myndighed eller den erdregivende enhed kan
gore dette. Hvis det krzeves, skal der ogsa gives samtykke il en sadan adgang), eller

b) den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed allerede senest den 18. oktober 2018 (afhzaengigt af den nationale gennemferelse af artikel 59, stk. 5, andet afsnit, i direktiv 2014/24/EU) er i besiddelse af de pagzidende
dokumenter.

Undertegnede giver udtrykkeligt [angiv den ordregivende myndighed eller den ordregivende enhed som anfert i del |, afsnit A] adgang til dokumentation til stette for de oplysninger, som er blevet afgivet i [angiv den relevante del, det
relevante afsnit, det eller de relevante punkter] i dette faelles europzaziske udbudsdokument med henblik pa [angiv udbudsproceduren: (Kort beskrivelse, henvisning til Den Europaeiske Unions Tidende, referencenummer)]

Dato, sted og, hvor det er pakrzvet eller nedvendigt, underskrift(er)

sted

Underskrift
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