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Opbygning af bilag 1A

Bilag 1A udger — sammen med de til bilaget hgrende underbilag 1A-1 til 1A-5 inkl. appendikser
— den samlede beskrivelse af de ydelser, processer samt krav, der vedrgrer produktion af rets-
kilder, forskrifter og andre publikationer for Folketinget og regeringen (Lex Dania produktion).

Bilag 4 indeholder beskrivelse og krav af de servicemal, der vedrgrer leverandgrens udfgrelse
af ydelser under kontrakten, herunder ydelser, processer samt krav, der vedrgrer produktion af
retskilder, forskrifter og andre publikationer for Folketinget og regeringen. Leverandgren er sa-
ledes forpligtet til at udfgre ydelserne i dette bilag i overensstemmelse med de fastsatte krav til
servicemal i bilag 4.

Opgavebeskrivelsen er et udtryk for mindstekrav, som den kommende leverandgr skal opfylde,
medmindre andet tydeligt fremgar af teksten.
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1 Introduktion og overblik

Dette kapitel indeholder en overordnet beskrivelse af ydelsesomradet vedrgrende produktion af
retskilder, forskrifter og andre publikationer for Folketinget og regeringen under denne kontrakt
0g en beskrivelse af strukturen i dette bilag 1A.

1.1 Beskrivelse af ydelsesomradet vedrgrende produk tion af retskil-
der, forskrifter og andre publikationer for Folketi nget og regerin-
gen (Lex Dania produktion)

Leverandgren skal medvirke til fremstilling af dokumenter for Folketinget og dokumenter for re-
geringen (ministerier og underliggende centrale statslige myndigheder).

Opgaverne vedrgrer primeert indskrivning, indarbejdelse af korrekturrettelser samt inddatering
af dokumenter og pafering af metadata i Civilstyrelsens systemkompleks Lex Dania produktion.

Leverandgren har ikke krav pa i kontraktens lgbetid at modtage et bestemt antal rekvisitioner
eller at modtage rekvisitioner med en bestemt fordeling pa dokumenter eller pa informationsle-
verandgrer.

Leverandgren skal sikre, at leverandgrens fysiske lokaliteter og it-miljg overholder de sikker-
hedskrav og procedurer, som er beskrevet i underbilag 1A-2 og neerveerende bilag, sdledes at
data eller dokumenter, som leverandgren har i heende, og Lex Dania produktion ikke udseaettes
for risici, herunder nedbrud, og at uvedkommende ikke kan fa adgang til disse data eller doku-
menter eller til Lex Dania produktion eller data heri.

De dele af Lex Dania produktion, der er relevante for den udbudte opgave, er beskrevet naer-
mere i underbilag 1A-2.

Lex Dania editor Eunomia: Eunomia er betegnelsen for indskrivningsveerktgjet (editoren) til brug
for udarbejdelse af lovgivning. Eunomia er det eneste og obligatoriske indskrivningsveerktg;j i
Lex Dania produktion. Eunomia er en specialudviklet. Net baseret applikation. Eunomia anven-
der en seerlig dokumenttype (.Idex), som kan konverteres direkte til Lex Dania xml. Konvertering
af Eunomiadokumentet til xml-format sikrer det korrekte datagrundlag i den videre produktion,
saledes at Eunomiadokumentet kan indleegges, ajourfares og handteres i Lex Dania klient. De
centrale funktioner i Eunomia omfatter oprettelse af alle dokumenttyper og opmaerkning af tekst.
Eunomia understgtter lovtekniske regler, og indskrivningen af struktureret og formateret tekst
folger saledes korrekt lovteknik og begraenser formelle fejl i affattelsen.

Endvidere er Lex Dania klient relevant for den udbudte opgave. Lex Dania klient bruges til ind-
leeggelse og ajourfgring af dokumenter til Retsinformation, Lovtidende og Offentlighedsportalen
og for visse dokumenters vedkommende www.folketingstidende.dk og Folketingets hjemme-
side, www.ft.dk.

Der henvises i gvrigt til falgende underbilag til dette bilag 1A: Underbilag 1A-3 (Lex Dania klient
brugervejledning) og underbilag 1A-4 (Lex Dania editor Eunomia brugervejledning).

Lex Dania produktion er yderligere beskrevet i underbilag 1A-2 — Beskrivelse af Lex Dania pro-
duktion.
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1.2 Opgavebeskrivelsens struktur

Opgavebeskrivelsen er delt op i krav til ydelser leveret til Folketinget og krav til ydelser leveret til
regeringen (ministerier og underliggende centrale statslige myndigheder). Derudover er der i
kapitel 5 beskrevet gvrige (generelle) krav, som er geeldende for alle ydelser leveret bade til
Folketinget og regeringen under denne kontrakt.

Kapitel 3. Speci-

fikke krav til ydel-

ser leveret til Fol-
ketinget

Kapitel 4. Speci-
fikke krav til ydel-
ser leveret til rege-
ringen (ministerier
og underliggende
centrale statslige

myndigheder)

Kapitel 5. @vrige ydelser

Figur 1 — Oversigt over opdelingen af krav til leverandgren

i dette bilag
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1.3 Kundens staende kontaktpersoner

Kundens staende kontaktpersoner i relation til ydelser omfattet af dette bilag er Jenni Birklund
fra Folketinget, Erik Hammer fra Finansministeriet og Sgren Broberg Nielsen fra Civilstyrelsen.

Deres kontaktoplysninger er nedenfor:

Kontaktper- Jenni Birklund Erik Hammer Saren Broberg Nielsen
son
Titel Redaktionschef, Kontorchef, Statsregn- | Vicedirektar
Chef for Folketings- | skab, Moderniserings- | Civilstyrelsen
tidende styrelsen
Telefon +45 33 37 34 53 +45 33 92 88 46 +453392 33 34
+45 61 62 30 18 + 45 20 60 33 99 (mobil)
(mobil)
E-mail Jen- eha@modst.dk So-
ni.Birklund@ft.dk ren.nielsen@civilstyrelsen.dk
Adresse Folketingstidende Moderniseringsstyrel- Civilstyrelsen
Christiansborg sen Adelgade 13
1240 Kgbenhavn K | Landgreven 4 1304 Kgbenhavn K/
1017 Kgbenhavn K Toldboden 3
8800 Viborg

Tabel 1— Kundens staende kontaktpersoner

1.4 Dokumenttyper

Der anvendes en raekke forskellige dokumenttyper. Til dokumenttyperne anvendes forskellige
skabeloner, regler m.v. Efterstdende er anfgrt de mest geengse dokumenttyper opdelt efter de-
res art. Der anvendes ogsa enkelte yderligere varianter m.v. af de anfarte dokumenttyper.

Dokumenttyper

Regeringens dokumenttyper

Lov

AEndringslov

Aktstykke

Lovbekendtggrelse

Datasammenskrivning

Tekstanmeerkning

Bekendtggrelse

AEndringsbekendtggrelse

Ikrafttreedelsesbekendtggrelse

Anordning

AEndringsanordning

Abent brev

Ikrafttreedelsesanordning

Cirkulaere

AEndringscirkulaere (1 spalte)

AEndringscirkulaere (2 spalter)

Vejledning

Skrivelse

Cirkulaereskrivelse

International bekendtggrelse
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Dokumenttyper

Afggrelser

Afggrelse

Endelig administrativ afggrelse

Udtalelse

Dom

Folketingets dokumenttyper

Lovforslag som FREMSAT

Renkorrektur

Lovforslag som optrykt efter 2. beh.

Lovforslag som VEDTAGET v. 3. beh.

Beteenkning over lovforslag

Tilfgjelse til betaenkning over lovforslag

Tilleegsbetaenkning over lovforslag

Tilfgjelse til tillaegsbetaenkning over lovforslag

Beretning over lovforslag

AEndringsforslag til 2. behandling

AEndringsforslag til 3. behandling

Beslutningsforslag som FREMSAT

Beslutningsforslag som VEDTAGET v. 2. (sidste) beh.

Beteenkning over beslutningsforslag

Beretning over beslutningsforslag

AEndringsforslag til 2. (sidste) behandling

Skriftlig fremseettelse

Beretning under alm. del

Aktstykker

Folketingets Ombudsmands dokumenttyper

Udtalelser

Opfglgning til udtalelser

Inspektionssager

Opfalgning til inspektionssager

Egen drift-projekter

Opfglgning til egen drift-projekter

Tabel 2 — Oversigt over dokumenttyper
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2 Generisk beskrivelse af ydelser

Folgende ydelser kan en rekvirent bestille hos leverandgren under denne kontrakt:

Ydelse

Forudseetnin g (input)

Afslutningskriterier
(output)

Produktion af Lex Dania edito
klient

r Eunomia dokumenter og inddatering heraf i Lex Dania

1. Produktion af farstekorrek-
tur (ogsa kaldet aftreek) (ba-
seret pa papirbase-
ret/skannet materiale)

Rekvirent leverer manuskript*
i en form, som fordrer, at le-
verandgren selv skal indskri-
ve eller opmeerke teksten i
Eunomia.

Korrektur af Eunomiadoku-
mentet (transformeret til pdf)
sendt til rekvirent for godken-
delse

2. Produktion af forstekorrek-
tur (baseret pa tekstfil)

Rekvirent leverer fil indehol-
dende faerdig tekst, som leve-
randgren kan anvende som
udgangspunkt i Eunomia

Korrektur af Eunomiadoku-
mentet (transformeret til pdf)
sendt til rekvirent for godken-
delse

3. Produktion af farstekorrek-
tur (baseret p& dokument
hentet fra Lex Dania klient,
men med h&ndskrevne rettel-
ser)

Rekvirent leverer — med ud-
gangspunkt i dokument hen-
tet i Lex Dania klient — manu-
skript i en form, som fordrer,
at leverandgren selv skal ta-
ste eendringer i Eunomia

Korrektur af Eunomiadoku-
mentet (transformeret til pdf)
sendt til rekvirent for godken-
delse

Tilleeg for tabelsats i
forekomme som tillaegsydelser

til ydelse 1, 2 og 3.

lag 1A-5 — Eksempler pé tabelsats.

Lex Dania editor Eunomia -dokumenter. Tabeller kan udelukkende
Mht. tabeltyper henvises til Underbi-

4. Produktion af tabel type A

Rekvirent leverer input til ta-
bel type A i manuskriptform
eller elektronisk lagret ikke-
Eunomiafil

Tabel indlagt i dokument i
Eunomia

5. Produktion af tabel type B

Rekvirent leverer input til ta-
bel type B i manuskriptform
eller elektronisk lagret ikke-
Eunomiafil

Tabel indlagt i dokument i
Eunomia

6. Produktion af tabel type C

Rekvirent leverer input til ta-
bel type C i manuskriptform
eller elektronisk lagret ikke-
Eunomiafil

Tabel indlagt i dokument i
Eunomia

7. Produktion af tabel type D

Rekvirent leverer input til ta-
bel type D i manuskriptform
eller elektronisk lagret ikke-
Eunomiafil

Tabel indlagt i dokument i
Eunomia

Produktion af Eunomia dokumenter og inddatering heraf i Lex

Dania kl ient

8. Efterfglgende korrektur-
gange

Rekvirent leverer input til kor-
rekturgange i fysisk form ved
korrekturrettelser pa print af
farstekorrektur eller elektro-
nisk (indskannet) fil

Korrekturgodkendt Eunomiafil

9. Inddatering i Lex Dania
klient

Rekvirent leverer Eunomiafil
samt skema for indlaeggel-
se/konsekvensrettelser i Lex
Dania xml

Eunomiafil indlagt i Lex Dania
klient
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Andre opgaver

10. Bistand til ad hoc doku- Opgavebeskrivelse leveret af | Opgaver udfgrt i henhold til
menter i MS Word og MS rekvirent opgavebeskrivelse

Excel, som ikke er omfattet af
standardydelserne, og som
har tilknytning til det parla-
mentariske arbejde. Det kan
f.eks. dreje sig om kortbilag,
kompliceret billedbehandling
eller seerligt sveere tabeller
(der ikke kategoriseres under
taletype A, B, C eller D). Det
drejer sig om maksimalt 50
dokumenter pa arsbasis.

11. Timebaseret ad hoc bi- Opgavebeskrivelse leveret af | Opgaver udfgrt i henhold til
stand til opgaver i Eunomia rekvirent opgavebeskrivelse

og Lex Dania klient, typisk
ved komplekse dokumenter

Tilleeg for bestemte ydelser

12. Tilleeg for hasteudfgrelse | Tillaeg til ydelse 1, 2, 3 8, 9, Opgaver udfgrt i henhold til
10 og 11 opgavebeskrivelse og inden
for deadlines i henhold til ha-
steudfgrelser

13. Tilleeg for fysisk afhent- Rekvirent hos Folketinget kan bede om en afhentning og le-
ning og levering vering af et fysisk dokument. Dette er en tilleegsydelse til
ydelse 1, 8, 10 og 11. (Som udgangspunkt sker al dokument-
udveksling elektronisk. Der vil derfor veere tale om en sjeel-
dent forekommende ydelse.)

14 Tillaeg for hasteafhentning | Tilleeg til ydelse 13

15 Tilleeg for ventetid Tilleeg til ydelse 1, 2, 3, 8,9, 10 og 11

*Ved et manuskript forstas en tekst (eventuelt tabeller, figurer, tegninger eller billeder m.v.) skre-
vet i handen, p& maskine, ved hjzelp af tekstbehandling, tegneprogrammer m.v., som er i papir-
eller elektronisk form, og som danner grundlag for udarbejdelse af et dokument i eller med hen-
blik pa Lex Dania produktion.

Tabel 3 — Oversigt over ydelser som en  rekvirent kan bestille hos leverandgren

Disse ydelser kan bestilles pa forskellige procestrin og dermed relateret til forskellige dokumen-
ter. Der geelder ligeledes nedenstaende regler for disse ydelser:

e Ydelse 1, 2 og 3 kan ikke benyttes samtidig

* Ydelse 4-7 kan udelukkende benyttes i forbindelse med ydelse 1, 2 og 3

* Ydelse 12 kan udelukkende benyttes i forbindelse med ydelse 1, 2, 3, 8,9, 10 og 11
* Ydelse 13 kan udelukkende benyttes i forbindelse med ydelse 1, 8, 10 og 11

* Ydelse 14 kan udelukkende benyttes i forbindelse med ydelse 13

« Ydelse 15 kan udelukkende benyttes i forbindelse med ydelse 1, 2, 3, 8, 9, 10 og 11.

Senere i bilaget vil falge en oversigt over de aktuelle dokumenters kobling med ydelserne og
procestrin for at give det samlede overblik over ydelsesomfanget.
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3 Krav til ydelser leveret til Folketinget

Leverandgren skal medvirke til at fremstille dokumenter for Folketinget i forbindelse med lovgiv-
ningsarbejdet. Dette er i al vaesentlighed belyst i processerne B1 og B2 om behandling af lov-
(og beslutnings)forslag nedenfor.

| afsnit 3.1 og 3.2 er krav til leverandgrens involvering i disse processer beskrevet.

Normalt udfgres opgaver for Folketinget hos leverandgren, og udveksling af dokumenter og af
oplysninger i tilknytning hertil sker som udgangspunkt elektronisk som indskannede dokumenter
via mail, eventuelt via Lex Dania klient, men anvisninger eller supplerende oplysninger kan lej-
lighedsvis gives til leverandgren pr. telefon. Hvis Folketinget undtagelsesvis anmoder om det,
skal leverandgren afhente og bringe manuskripter og gvrige tekster m.v. Der sendes en ugent-
lig mail fra den lovteknisk ansvarlige i Folketinget til leverandgren med oplysninger om forven-
tede opgaver i den kommende uge, og der vil — efter behov — veere lgbende kontakt telefonisk
eller pr. mail mellem den lovteknisk ansvarlige hhv. redaktionschefen og kontaktpersoner hos
leverandgren.

3.1 Proces B1. Oversigt over processen for behandli  ng af private lov-
forslag

| nedenstaende figur er illustreret processen for behandling af private lovforslag (fremover pro-

ces B1), herunder angivelse af de enkelte aktgrers aktiviteter. Private beslutningsforslag falger

samme proces som private lovforslag, men behandles normalt to (eventuelt én) gang i Folketin-
get.

| figurens ID henviser BL1 til processen, mens det efterfglgende tal sammen med B1 sikrer, at
samtlige ID’er er unikke.

De ID i figur 2, hvor leverandgren kan veere involveret, er i den efterfglgende naermere beskri-
velse af processer og ID skrevet med bla skrift. Sjaeldent forekommende processer og tilharen-
de id-beskrivelse er skrevet pa gra baggrund.

| beskrivelserne er der taget udgangspunkt i snitflade A, jf. kapitel 4, hvor leverandgren vareta-
ger oprettelsen af redigering af dokumenter i Eunomia samt indleeser dokumenterne i Lex Dania
klient.

Folketinget forventer, at samarbejdet under den kommende kontrakt som udgangspunkt vil ske
efter snitflade E, jf. kapitel 4. Det ventes dog, at Folketinget i perioden frem til udgangen af 2017
vil anmode den nye leverandgr om at varetage en reekke opgaver svarende til snitflade A som
led i, at Folketinget gradvist hjemtager de opgaver, der har veeret varetaget for Folketinget af
den hidtidige leverandgr under snitflade A (i en overgangsperiode august-november 2017 varetager
Folketinget selv disse opgaver efter snitflade D, men med mulighed for ad hoc-gendringer af snitflade for
enkelte dokumenter i henhold til den hidtil geeldende kontrakts bestemmelser herom). Det estimeres, at
der samlet set (jf. ogsa 3.2) vil veere tale om i alt ca. 25 opgaver for Folketinget, og at de for-
trinsvis vil falde i oktober og december 2017.
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Figur 2 — Proces B1. Proces for produktion og behan  dling af private lovforslag

Proces B1. Behandling af lovforslag og tilhgrende herunder g (private lovforslag).
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Nedenfor er ID naermere beskrevet:

ID

Beskrivelse

Bl.1

Et medlem af Folketinget initierer et lovforslag

Et lovforslag, som er fremsat af et eller flere folketingsmedlemmer, kaldes et "privat”
forslag, fordi det ikke fremseettes af regeringen. Udvalgssekretaeren hjaelper med-
lemmerne med at udarbejde og fremseette private forslag. Lovforslaget oprettes i Eu-
nomia. Bemeerk, at private lovforslag sjeeldent vedtages. Ofte slutter processen, for
sa vidt angar opgaverne beskrevet i denne proces af relevans for leverandaren, efter
fremsaettelsen af forslaget.

B1.2

Indskrivning af lovforslag til fremsaettelse i Eunom ia samt indleesning og frig -
velse i Lex Dania klient

Udvalgssekretariatet indskriver lovforslaget med bemaerkninger i Eunomia; som of-
test med en standardfremsaettelse som en del af lovforslaget og ellers en selvsteen-
dig skriftlig fremsaettelse. Efter indskrivning indlaeses dokumentet i Lex Dania klient.
Hvis der (i sjeeldne tilfeelde) er bilag/tabeller, som leverandgren har indskrevet for
udvalgssekretariatet (B1.3), og som Folketingstidende har laest korrektur pa (B1.4),
klipper udvalgssekretariatet bilaget/tabellerne ind i lovforslaget, nar de indskrevne
bilag/tabeller er modtaget fra leverandgren. Farst nar det samlede lovforslag er klar,
sendes det til korrektur i Folketingstidende (B1.5)

Nar Folketingstidende har laest korrektur p& lovforslaget (B1.5), henter udvalgssekre-
tariatet lovforslaget i Lex Dania klient og tager stilling til de foreslaede korrekturrettel-
ser, der i Eunomia indarbejdes i forslaget. Derefter indhenter udvalgssekretariatet
forslagsnummer i Lovsekretariatet og aftaler en fremseettelsesdato med Lovsekreta-
riatet. Efter at have pafert disse data indlaeser udvalgssekretariatet pa ny forslaget i
Lex Dania klient. P& fremseettelsesdagen frigiver udvalgssekretariatet lovforslaget i
Lex Dania klient senest 1 time inden det mgde i Folketingssalen, hvori forslaget vil
blive anmeldt, begynder.

B1.3
Sjeeldent fore-
kommende

Indskrivning af bilag, tabeller og lign.

Bilag og tabeller m.m. til lovforslaget, som ikke foreligger i brugbar elektronisk form,
og/eller som er omfangsrige eller vanskelige at udarbejde korrekt i Eunomia, kan ud-
valgssekretariatet sende til leverandgren, som indskriver dem i Eunomia. Efter ind-
skrivning og intern (egen) korrektur sender leverandgren en pdf-version af det ind-
skrevne og en kopi af manuskriptet til Folketingstidende til korrekturleesning.

Nar Folketingstidende har laest korrektur (B1.4), indfgjer leverandgren eventuelle ret-
telser i Eunomia, som derefter godkendes af Folketingstidende. Leverandgren sender
den feerdige elektroniske version af det indskrevne til udvalgssekretariatet sammen
med kopi af manuskript og af printet med de pafarte korrekturrettelser fra Folketings-
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tidende.

Hvis Folketinget anmoder om det, skal leverandgren udarbejde bilaget, tabeller og
lign. i f.eks. Word med henblik pd, at udvalgssekretariatet selv kan overfgre Word-
teksten til Eunomia.

B1.4

Sjeeldent fore-
kommende
(konsekvens af
B1.3)

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende leeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil fra leverandgren af ind-
skrevne bilag og tabeller m.m. og sender derefter manuskript og pdf-filen med even-
tuelle rettelser indskannet tilbage til leverandgren, der indarbejder rettelserne (B1.4).

B1.5

Korrekturlaesning (af lovforslag som fremsat)

Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania klient en pdf-version af det indskrevne
lovforslag. Folketingstidende laeser korrektur p& denne pdf-version. Rettelsesforslag
paferes manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og sendes retur til udvalgsse-
kretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil fglge, indskrives via Eu-
nomia, hvorefter lovforslaget med rettelser genindleeses i Lex Dania klient af ud-
valgssekretariatet.

B1.6

Anmeld lovforslag (fremseettelse)

Lovforslaget anmeldes af Folketingets formand i Folketingssalen, typisk ved starten
af et mgde. (Kan dog ogsa efter aftale med Lovsekretariatet ske pa et andet tidspunkt
i madet.) Umiddelbart efter anmeldelsen sendrer Lovsekretariatet status for forslaget i
Folketingets registreringssystem (Tingdok). Dette bevirker, at lovforslaget som frem-
sat og fremseettelsestalen via Lex Dania klient publiceres pa Folketingets hjemmesi-
der (www.ft.dk og www.folketingstidende.dk) og Retsinformation. Lovforslaget kan ga
videre til 1. behandling.

B1.7

1. behandling af lovforslag

Her er der mulighed for at drgfte de store linjer i lovforslaget samt hgre ministerens
og de gvrige folketingsgruppers holdning til lovforslaget. Et forslag ma normalt tidligst
komme til 1. behandling 2 dage efter fremseettelsen. Der bgr dog ga 5 dage, og priva-
te lovforslag vil typisk farst komme til 1. behandling et antal uger efter det er blevet
fremsat. Folketinget kan med kvalificeret flertal beslutte at fravige 2-dagesfristen.

B1.8

Renkorrektur udarbejdes

En "renkorrektur” er en seerlig version af lovforslaget som fremsat, hvori eventuelle
ortografiske og lovtekniske rettelser, der kan gennemfgres uden aendringsforslag, er
indfart. Formalet med at udarbejde en renkorrektur er isaer at mindske antallet af aen-
dringer, der skal indarbejdes ved udarbejdelsen af lovforslaget med eventuelle een-
dringsforslag efter 2. behandling. Private lovforslag er korrekturleest af Folketingsti-
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dende, inden de fremseettes. Der vil derfor normalt ikke veaere behov for at foretage
ortografiske rettelse af forslaget pa dette stadie. Af systemtekniske arsager skal der
dog under alle omsteendigheder senere oprettes en renkorrektur forud for oprettelsen
af lovforslaget efter 2. behandlingen eller som vedtaget ved 3. behandling. Der henvi-
ses herom til B1.16 og B1.31 Leverandgren skal efter anmodning foresta oprettelsen
af renkorrektur.

B1.9

Henvisning til udvalg af lovforslag

Efter 1. behandling henvises lovforslaget normalt til udvalgsbehandling. (Kun i gan-
ske seerlige situationer gar et lovforslag direkte fra 1. til 2. behandling uden udvalgs-
behandling.)

B1.10

Afgives betaenkning eller tilfgjelse til betaenkning, eller stilles der eendringsfo  r-
slag uden for betaenkning

Under udvalgsbehandlingen afggr udvalget, om det vil afgive en betaenkning (der kan
indeholde aendringsforslag). Selv om der afgives beteenkning, kan ministeren eller
medlemmer af Folketinget efterfglgende stille &endringsforslag uden for betsenkning.
Udvalget kan afgive en tilfgjelse til beteenkning, hvis det vil supplere en betaenkning,
f.eks. med nye oplysninger eller eendringsforslag. Beteenkning, tilfgjelse til beteenk-
ning og eendringsforslag uden for betaenkning behandles ens, for s vidt angér den
fremadrettede proces.

B1l.11

Beteenkning, tilfgjelse til beteenkning eller eendring sforslag uden for beteen k-
ning produceres og frigives

Safremt udvalget veelger at afgive en betaenkning, er det udvalgssekretariatet, der
udarbejder den. En betaenkning kan indeholde fglgende:

» En beskrivelse af udvalgets arbejde med forslaget.

» Folketingsgruppernes indstillinger, dvs. tilkendegivelser om, hvad de vil
stemme.

» Eventuelle andringsforslag til forslaget stillet af udvalgsmedlemmer eller
af ministeren.

» Eventuelle politiske bemaerkninger, dvs. udtalelser fra folketingsgrupper-
ne, der forklarer, hvad de mener om lovforslaget og eventuelle sendrings-
forslag.

» Bilagsoversigt og eventuelt optryk af materiale, f.eks. svar fra ministeren,
henvendelser m.m.

Filnavn:

Gemt:

Bilag 1A Opgavebeskrivelse for Lex Dania produktion.doc Side 14 af 53
2017.03.27 12:03:00

KOMMERCIELT FORTROLIGT




Der kan ogsa stilles eendringsforslag uden for beteenkningen. Der er ikke formel for-
skel pa eendringsforslag stillet i beteenkningen og eendringsforslag, der stilles uden for
beteenkning.

Hvis der er bilag/tabeller, som leverandgren har skrevet ind for udvalgssekretariatet
(B1.12), og som Folketingstidende har leest korrektur pa (B1.13) klipper udvalgsse-
kretariatet bilaget/tabellerne ind i betaenkningen, nar de indskrevne bilag/tabeller er
modtaget fra leverandgren. Farst nar den samlede betaenkning er klar, sendes den til
korrektur i Folketingstidende (B1.14). Nar Folketingstidende har laest korrektur gen-
indleeser og frigiver udvalgssekretariatet betaenkningen/eendringsforslagene i Lex
Dania klient.

B1.12
Sjeeldent fore-
kommende

Indskrivning af bilag, tabeller og lign.

Bilag og tabeller m.m. der skal indga i beteenkningen, og som ikke foreligger i brugbar
elektronisk form, og/eller som er omfangsrige eller vanskelige at udarbejde korrekt i
Eunomia, kan udvalgssekretariatet sende til leverandgren, som indskriver dem i Eu-
nomia. Efter indskrivning og intern (egen) korrektur sender leverandgren en pdf-
version af det indskrevne og en kopi af manuskriptet til Folketingstidende til korrektur-
leesning.

Nar Folketingstidende har laest korrektur (B1.13), indfgjer leverandgren eventuelle
rettelser i Eunomia, som derefter godkendes af Folketingstidende. Leverandgren
sender den feerdige elektroniske version af det indskrevne til udvalgssekretariatet
sammen med kopi af manuskriptet og af printet med de paferte korrekturrettelser fra
Folketingstidende.

Hvis Folketinget anmoder om det, skal leverandgren udarbejde bilaget, tabeller og
lign. i f.eks. Word med henblik pa, at udvalgssekretariatet selv kan overfare Word-
teksten til Eunomia.

B1.13
Sjeeldent fore-
kommende
(konsekvens af
B1.12)

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil fra leverandgren af ind-
skrevne bilag og tabeller m.m. og sender derefter pdf-filen med eventuelle rettelser
og eventuelt manuskriptet indskannet tilbage til leverandgren.

B1.14

Korrekturleesn ing (af beteenkningen m.v.)

Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania klient en pdf-version af den indskrevne
beteenkning m.v. Folketingstidende laeser korrektur pa denne pdf-version. Rettelses-
forslag pafares manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og sendes retur til ud-
valgssekretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil fglge, indskrives

Filnavn: Bilag 1A Opgavebeskrivelse for Lex Dania produktion.doc Side 15 af 53
Gemt: 2017.03.27 12:03:00

KOMMERCIELT FORTROLIGT




via Eunomia, hvorefter beteenkningen m.v. med rettelser genindleeses i Lex Dania
klient af udvalgssekretariatet.

B1.15

Indarbejd aendringer i det fremsat te lovforslag

Udvalgssekretariatet sender betaenkningen m.v. i pdf-version til Lovsekretariatet, som
vurderer, om der er stillet zendringsforslag, som det ma paregnes bliver vedtaget ved
2. behandling.

Er der andringsforslag, der forventes vedtaget, udarbejder Lovsekretariatet et papir-
manuskript til lovforslaget som optrykt efter 2. behandling pa basis af en korrektur-
leest pdf-udgave af lovforslaget som fremsat (eller en renkorrektur af det fremsatte
forslag, hvis en sddan er udarbejdet), men uden bemaerkninger, hvor de aendrings-
forslag, som paregnes vedtaget, og de lovtekniske konsekvenser heraf er indarbej-
det.

B1.16

Indskriv eendringer i renkorrektur (af lovforslag so m fremsat) efter manuskript.
Eunomia og Lex Dania klient. (Med henblik pa at uda  rbejde en version af lov-
forslaget efter vedtagelse af aendringsforslag ved 2 . beh.)

Leverandgren modtager et indskannet manuskript med korrekturrettelser/eendringer
pr. mail fra Lovsekretariatet. Manuskriptet udarbejdes med udgangspunkt i en pdf-
udgave af lovforslaget som fremsat eller i en pdf-udgave af renkorrektur, hvis en sé&-
dan er udarbejdet. | Lex Dania klient opretter leverandgren af systemtekniske arsager
en renkorrektur, hvis en sadan ikke allerede er udarbejdet. (Se neermere herom un-
der B1.8.) Herefter oprettes i Lex Dania klient en version "Efter 2. behandling” den
eksporteres til redigering, abnes og konverteres til 2. beh. i Eunomia. | denne Euno-
mia-fil indtaster leverandgren tilfgjelser og rettelser i overensstemmelse med det til-
sendte manuskript. Leverandgren indlaeser denne fil i Lex Dania klient og konverterer
til pdf. Denne pdf sendes til Folketingstidende efter intern (egen) korrektur.

Nar Folketingstidende har godkendt de indtastede korrekturrettelser og evt. indfgjet
nye rettelser i handen i pdf-filen (B1.17), skanner og sender Folketingstidende filen til
Lovsekretariatet, der kontrollerer de indredigerede rettelser og tilfgjelser. Processen
gentages efter behov en eller flere gange.

Efter endeligt ok fra Lovsekretariatet til de indtastede rettelser (eventuelt med an-
modning om nogle f& ekstra rettelser og en afsluttende korrekturrunde med Folke-
tingstidende) indleeser leverandgren lovforslaget med godkendte rettelser i Lex Dania
klient senest kl. 09.00 pa dagen for 2. behandling og underretter Lovsekretariatet.

B1.17

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil af lovforslaget med de af
leverandgren indtastede rettelser og sender derefter printet med eventuelle rettelser
tilbage til leverandgren via Lovsekretariatet.
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B1.18

Afgives beretning ?

Hvis udvalget veelger ikke at afgive en betaenkning, kan det veelge at afgive en beret-
ning. Hvis udvalget ikke gar det, slutter processen her. (Populaert sagt=Sagen dar i
udvalget).

B1.19

Beretning produceres og frigive s

Udvalgene benytter isger beretninger, nar et lovforslag ikke gnskes til afstemning om
endelig vedtagelse i Folketingssalen, men hvor der under udvalgsarbejdet er opnaet
en vis enighed om emner relateret til lovforslaget eller en del af dette. Det er udvalgs-
sekretariatet, der star for at udarbejde beretningen i Eunomia. Herefter sendes en
pdf-udgave af beretningen til Folketingstidende med henblik pa korrekturlaesning.
Hvis der er bilag/tabeller, som leverandgren har skrevet ind for udvalgssekretariatet
(B1.20), og som Folketingstidende har laest korrektur p& (B1.21), klipper udvalgsse-
kretariatet bilaget/tabellerne ind i beretningen, nar de indskrevne bilag/tabeller er
modtaget fra leverandgren. Farst nar den samlede beretning er klar, sendes den til
korrektur i Folketingstidende (B1.22).

Udvalgssekretariatet indskriver beretningen i Eunomia og indlaeser den i Lex Dania
klient. Nar Folketingstidende har laest korrektur (B1.22), henter udvalgssekretariatet
beretningen i Lex Dania klient og tager stilling til de foresldede korrekturrettelser
(godkendelse/afvisning) og genindleeser og frigiver beretningen i Lex Dania klient.
Herefter slutter processen.

B1.20
Sjeeldent fore-
kommende

Indskrivning af bilag, tabeller og lign.

Bilag og tabeller m.m. der skal indga i beretningen, og som ikke foreligger i brugbar
elektronisk form, og/eller som er omfangsrige eller vanskelige at udarbejde korrekt i
Eunomia, kan udvalgssekretariatet sende til leverandgren, som indskriver dem i Eu-
nomia. Efter indskrivning og intern (egen) korrektur sender leverandgren en pdf-
version af det indskrevne og en kopi af manuskriptet til Folketingstidende til korrektur-
lzesning.

Nar Folketingstidende har leest korrektur (B1.21), indfgjer leverandgren eventuelle
rettelser i Eunomia, som derefter godkendes af Folketingstidende. Leverandgren
sender den feerdige elektroniske version af det indskrevne til udvalgssekretariatet
sammen med en kopi af manuskript og af printet med de paferte korrekturrettelser fra
Folketingstidende.

Hvis Folketinget anmoder om det, skal leverandgren udarbejde bilaget, tabeller og
lign. i f.eks. Word med henblik pa, at udvalgssekretariatet selv kan overfare Word-
teksten til Eunomia.

B1.21
Sjeeldent fore-

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren
Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil fra leverandgren af ind-
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kommende
(konsekvens af
B1.20)

skrevne bilag og tabeller m.m. og sender derefter manuskript og pdf-filen med even-
tuelle rettelser indskannet tilbage til leverandgren, der indarbejder rettelserne
(B1.20).

B1.22

Korr ekturleesning (af beretningen)

Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania klient en pdf-version af den indskrevne
beretning. Folketingstidende leeser korrektur pa denne pdf-version. Rettelsesforslag
pafares manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og sendes retur til udvalgsse-
kretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil fglge, indskrives via Eu-
nomia, hvorefter beretningen med rettelser genindlaeses i Lex Dania klient af ud-
valgssekretariatet.

B1.23

2. behandling af lovforslag og evt. &endri  ngsforslag

2. behandling ma normailt tidligst finde sted, 2 dage efter at 1. behandling er afsluttet,
og 2 dage efter at beteenkningen er offentliggjort. Det tilstreebes dog, at der er et tids-
rum pa 5-6 dage mellem offentliggarelsen af betaenkningen og 2. behandling. Folke-
tinget kan med kvalificeret flertal beslutte at fravige de naevnte tidsfrister.

B1.24

Lovforslag "efter 2. behandling” frigives

Lovsekretariatet Iytter til 2. behandling i Folketingssalen og frigiver versionen lov-
forslaget “efter 2. behandling”, der er forberedt pa forhand, jf. B1.16, hvis der er pro-
duceret en sadan version (og eendringsforslagene er blevet vedtaget).

B1.25

Fornyet henvisning af lovforslag til udvalg?

Efter 2. behandling besluttes det, om lovforslaget skal henvises til fornyet udvalgsbe-
handling. Hvis det ikke er tilfeeldet, gar lovforslaget direkte til 3. behandling. (Ca. 80
pct. af lovforslagene gar direkte fra 2. til 3. behandling.)

B1.26

Afgives tilleegsbetaenkning m.v.?

Hvis lovforslaget henvises til fornyet udvalgsbehandling, kan udvalget veelge at afgive
en tilleegsbeteenkning, der kan indeholde sendringsforslag, eller en mundtlig indstilling
(B1.33). (Mundtlig indstilling kan dog ikke benyttes, hvis der stilles aendringsforslag.)
Som supplement til tilleegsbetaenkningen kan udvalget afgive en tilfgjelse til en til-
laegsbeteenkning, der ogsa kan indeholde aendringsforslag. Ministeren og medlem-
mer af Folketinget kan ogsa stille eendringsforslag uden for tilleegsbeteenkningen eller
tilfgjelsen til tilleegsbetaenkningen.

B1.27

Stilles der aendr ingsforlag til 3. behandling?
Ministeren og medlemmer af Folketinget kan stille aendringsforslag til 3. behandling,
ogsa hvis lovforslaget ikke er henvist til fornyet udvalgsbehandling.

B1.28

Andringsforslagsdokument (tilleegsbeteenkning m.v.) p roduceres og frigives
Safremt udvalget veelger at afgive en tilleegsbetaenkning, er det udvalgssekretariatet,
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der udarbejder tilleegsbeteenkningen. En tilleegsbetaenkning kan indeholde fglgende:
» En beskrivelse af udvalgets arbejde med forslaget.

» Folketingsgruppernes indstillinger, dvs. tilkendegivelser om, hvad de vil
stemme.

» Eventuelle andringsforslag til forslaget, stillet af udvalgsmedlemmer eller
af ministeren.

» Eventuelle politiske bemaerkninger, dvs. udtalelser fra folketingsgrupper-
ne, der forklarer, hvad de mener om lovforslaget og eventuelle sgendrings-
forslag.

» Bilagsoversigt og eventuelt optryk af materiale, f.eks. svar fra ministeren,
henvendelser m.m.

Der kan ogsa stilles aendringsforslag uden for tilleegsbeteenkningen eller — hvis lov-
forslaget ikke har veeret henvist til fornyet udvalgsbehandling — aendringsforslag til 3.
behandling.
Det er yderst sjeeldent, at der laves beretninger efter 2. behandling. Denne del er sa-
ledes ikke illustreret i processen. Det er meget sjeeldent, at der i tillaegsbetaenkninger
indgar bilag og tabeller, som skal indskrives af leverandgren, og denne proces er der-
for heller ikke illustreret. (I givet fald ville den svare til processen beskrevet i B1.12 og
B1.13.)
Udvalgssekretariatet indskriver eendringsforslagsdokumentet i Eunomia, og indlaeser
det i Lex Dania klient. Nar Folketingstidende har lzest korrektur (B1.29), genindlaeser
og frigiver udvalgssekretariatet beteenkningen/eendringsforslagene i Lex Dania klient.

B1.29

Korrekturlaesning (af eendringsforslagsdokumentet (ti llaegsbetaenkning m.v.))
Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania klient en pdf-version af det indskrevne
eendringsforslagsdokument m.v. Folketingstidende lzeser korrektur pa denne pdf-
version. Rettelsesforslag pafares manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og
sendes retur til udvalgssekretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil
falge, indskrives via Eunomia, hvorefter aendringsforslagsdokumentet med rettelser
genindleeses i Lex Dania klient af udvalgssekretariatet.

B1.30

Indarbejd aendringer i renkorrektur eller lovforslag "efter 2. behandling”
Udvalgssekretariatet sender eendringsforslagsdokumentet i pdf-version til Lovsekreta-
riatet, som vurderer, om der er stillet aendringsforslag, som det ma paregnes bliver
vedtaget ved 3. behandling.

Er der andringsforslag, der forventes vedtaget, udarbejder Lovsekretariatet et papir-
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manuskript til optryk af lovforslaget som vedtaget ved 3. behandling pa basis af en
korrekturleest udgave af lovforslaget som fremsat (eller en renkorrektur af det frem-
satte forslag, hvis en sddan er udarbejdet), men uden bemeerkninger, eller pa basis
af lovforslaget "efter 2. behandling”, hvor de aendringsforslag, som paregnes vedta-
get, og de lovtekniske konsekvenser heraf er indarbejdet.

Ellers udarbejder Lovsekretariatet et papirmanuskript til optryk af lovforslaget som
vedtaget ved 3. behandling blot med korrekturrettelser m.v.

B1.31

Indskriv eendringer efter manuskript. Eunomia og Lex Dania klient

Leverandgren modtager et indskannet manuskript med korrekturrettelser/aendringer
pr. mail fra Lovsekretariatet. Manuskriptet udarbejdes med udgangspunkt i en pdf-
udgave af lovforslaget som fremsat eller i en pdf-udgave af renkorrektur, hvis en sa-
dan er udarbejdet, eller i en pdf-udgave af versionen "efter 2. behandling”, hvis en
sadan er udarbejdet, B1.16.

| Lex Dania klient opretter leverandgren af systemtekniske arsager en renkorrektur,
hvis en sadan ikke allerede er udarbejdet. (Se neermere herom under B 1.8.) Herefter
oprettes i Lex Dania klient en version "efter 2. behandling”, hvis en sadan ikke allere-
de er oprettet. En kopi af versionen "efter 2. behandling” eksporteres fra Lex Dania
klient, bnes og transformeres til "som vedtaget ved 3. behandling” i Eunomia. | den-
ne Eunomia-fil indtaster leverandaren tilfgjelser og rettelser i overensstemmelse med
det tilsendte manuskript. Leverandgren indlaeser denne fil i Lex Dania klient og kon-
verterer til pdf. Denne pdf sendes til Folketingstidende efter intern (egen) korrektur.
Nar Folketingstidende har godkendt de indtastede korrekturrettelser og evt. indfgjet
nye rettelser i handen i pdf-filen (B1.32), skanner og sender Folketingstidende filen til
Lovsekretariatet, der kontrollerer de indredigerede rettelser og tilfgjelser. Processen
gentages efter behov en eller flere gange.

Efter endeligt ok fra Lovsekretariatet til de indtastede rettelser (eventuelt med an-
modning om nogle fa ekstra rettelser og en afsluttende korrekturrunde med Folke-
tingstidende) indleeser leverandgren lovforslaget med godkendte rettelser i Lex Dania
klient — normalt dagen inden 3. beh. og senest kl. 09.00 pa selve dagen for 3. be-
handling — og underretter Lovsekretariatet.

B1.32

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil af lovforslaget med de af
leverandgren indtastede rettelser og sender derefter printet med eventuelle rettelser
tilbage til leverandgren via Lovsekretariatet. Leverandgren indarbejder eventuelle
rettelser.

B1.33

Afgives mundtlig indstilling?
Hvis et udvalg har faet et lovforslag henvist til fornyet udvalgsbehandling efter 2. be-
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handling, kan udvalget i stedet for at afgive tilleegsbetaenkning afgive en mundtlig
indstilling, ved at udvalgets formand fra talerstolen oplaeser indstillingen fra de for-
skellige medlemmer i udvalget som start pa 3. behandling. (Mundtlig indstilling kan
kun anvendes, hvis udvalgsarbejdet afsluttes, uden at der stilles andringsforslag.)
Hvis udvalget hverken afgiver tilleegsbetaenkning eller munditlig indstilling, slutter pro-
cessen her.

B1.34

Lovforslag og evt. eendringsforslag 3. behandles

Behandlingen i Folketingssalen foregar sdledes, at der fgrst forhandles og stemmes
om eventuelle eendringsforslag, hvorefter der forhandles og stemmes om lovforslaget
som helhed. 3. behandling mé& normalt tidligst finde sted 2 dage efter 2. behandling
eller tidligst 2 dage efter offentliggarelse af eventuel tilleegsbetsenkning og tidligst 30
dage efter fremseettelsen. Dog kan Folketinget med kvalificeret flertal beslutte at fra-
vige de naevnte tidsfrister.

B1.35

Vedtages lovforslaget?

Her stemmes der om endelig vedtagelse af lovforslaget i den form, det har efter
eventuel vedtagelse af eendringsforslag ved 3. behandling. Hvis lovforslaget ikke ved-
tages, slutter processen her.

B1.36

Lovforslaget underskrives

Hvis lovforslaget vedtages, skal formanden for Folketinget eller en naestformand
sammen med en tingsekretaer underskrive lovforslaget. Dette sker pa en udskrift af
pdf-versionen fra Lex Dania klient, jf. B1.31.

B1.37

Lovforslaget som vedtaget ved 3. behandling frigive s og sendes til regeringen
Lovsekretariatet Iytter til 3. behandling i Folketingssalen og frigiver versionen af lov-
forslaget "som vedtaget ved 3. behandling”, der er forberedt pa forhand, jf. B1.31,
efter at underskrifterne, jf. B1.36, er overfgrt til Lex Dania klient. Derefter sendes lov-
forslaget til ressortministeren og Statsministeriet med henblik pa stadfeestelse og
kundggrelse.

B1.38

Proces C. (Proces for stadfaestelse og kundggrelse )
Herefter fortsaetter processen i proces C, jf. afsnit 4.2.

Tabel 4 — Procesbeskrivelse for produktion og behan  dling af private lovforslag
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3.2 Proces B2. Oversigt over processen for behandli  ng af lovforslag fremsat af regeringen

| nedenstaende figur er illustreret processen for behandling af lovforslag fremsat af regeringen (fremover proces B2), herunder angivelse af de
enkelte aktgrers aktiviteter. Beslutningsforslag fra regeringen fglger samme proces, men behandles normalt to og ikke tre gange i Folketinget.

| figurens ID henviser B2 til processen, mens det efterfglgende tal sammen med B2 sikrer, at samtlige ID’er er unikke.

De ID i figur 3, hvor leverandgren kan vaere involveret, er i den efterfglgende naermere beskrivelse af processer og id skrevet med bla skrift.
Sjeaeldent forekommende processer og tilhgrende id-beskrivelse er skrevet pa gra baggrund.

| beskrivelserne er der taget udgangspunkt i snitflade A, jf. kapitel 4, hvor leverandgren varetager oprettelsen af redigering af dokumenter i Eu-
nomia samt indlaeser dokumenterne i Lex Dania klient. Folketinget og Civilstyrelsen forventer at udvikle Eunomia pa en sadan made, at det vil
vaere mest hensigtsmaessigt, at Lovsekretariatet selv indskriver korrekturrettelser og eventuelle sendringsforslag direkte i Eunomia.

Folketinget forventer, at samarbejdet under den kommende kontrakt som udgangspunkt vil ske efter snitflade E, jf. kapitel 4. Det ventes dog, at
Folketinget i perioden frem til udgangen af 2017 vil anmode den nye leverandgr om at varetage en reekke opgaver svarende til snitflade A som
led i, at Folketinget gradvist hjemtager de opgaver, der har veeret varetaget for Folketinget af den hidtidige leverandgr under snitflade A (i en
overgangsperiode august-november 2017 varetager Folketinget selv disse opgaver efter snitflade D, men med mulighed for ad hoc-eendringer af snitflade for
enkelte dokumenter i henhold til den hidtil geeldende kontrakts bestemmelser herom). Det estimeres, at der samlet set (jf. ogsa 3.1) vil veere tale om i
alt ca. 25 opgaver for Folketinget, og at de fortrinsvis vil falde i oktober og december 2017.
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Figur 3 — Proces B2 - Proces for produktion og beha

ndling af lovforslag som fremsat af regeringen
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Nedenfor er ID neermere beskrevet:

ID

Beskrivelse

B2.1

En minister udarbejder et lovforslag

En minister udarbejder et lovforslag med bemaerkninger og fremsaettelsestale. For-
slagsnummer modtages fra Folketingets Lovsekretariat og fremsaettelsesdato konfe-
reres med Lovsekretariatet (se ogsa kapitel 4, proces A. Proces for oprettelse og
fremseettelse af lovforslag).

B2.2

Anmeld lovforslag (fremseettelse)

Lovforslaget anmeldes af Folketingets formand i Folketingssalen, typisk ved starten
af et mgde. (Kan dog ogsa efter aftale med Lovsekretariatet ske pa et andet tids-
punkt i mgdet.) Umiddelbart efter anmeldelsen aendrer Lovsekretariatet status for
forslaget i Folketingets registreringssystem (Tingdok). Dette bevirker, at lovforslaget
som fremsat og fremsaettelsestalen via Lex Dania klient publiceres pa Folketingets
hjemmesider (www.ft.dk og www.folketingstidende.dk) og Retsinformation.
Lovforslaget kan ga videre til 1. behandling.

B2.3

Lovteknisk gennemgang af lovforslag som fremsat. Samlet udgave af korre k-
turrettelser

Efter fremsaettelsen i Folketingssalen foretager Lovsekretariatet en lovteknisk og
sproglig gennemgang af lovforslagets tekst og markerer rettelser i en printet version
af lovforslaget. Gennemgangen omfatter ikke bemaerkningerne. Efter at Folketingsti-
dende har leest korrektur (B2.4) samler Lovsekretariatet rettelserne i det dokument,
Folketingstidende har korrekturlaest.

B2.4

Korrekturlaesning af lovforslag som fremsat
Folketingstidende leeser korrektur pa en printet version af lovforslaget som fremsat,
markerer forslag til rettelser og sender disse til godkendelse i Lovsekretariatet.

B2.5

1. behandling af lovforslag (som fremsat)

Her er der mulighed for at drgfte de store linjer i lovforslaget samt hgre ministerens
og de gvrige folketingsgruppers holdning til lovforslaget. Et forslag méa normalt tid-
ligst komme til 1. behandling 2 dage efter fremsaettelsen, men der bgr dog ga 5 da-
ge. Folketinget kan med kvalificeret flertal beslutte at fravige 2-dagesfristen.

B2.6

Henvis ning til udvalg af lovforslag

Efter 1. behandling henvises lovforslaget normalt til udvalgsbehandling. (Kun i gan-
ske seerlige situationer gar et lovforslag direkte fra 1. til 2. behandling uden udvalgs-
behandling.)

B2.7

Renkorrektur udarbejdes efter manu  skript fra Lovsekretariatet. Eunomia og

Lex Dania klient

Leverandgren opretter i Lex Dania klient en renkorrektur, der eksporteres til Euno-
mia. Leverandgren indskriver i Eunomia Folketingets korrekturrettelser efter manu-
skript fra Lovsekretariatet, jf. B2.3, og foretager intern (egen) korrektur. Leverandg-
ren genindleeser dokumentet i Lex Dania klient, danner en pdf, der sendes til Folke-
tingstidende. Denne proces sker typisk i tidsrummet efter fremseettelsen og inden 2.
behandling af lovforslaget. En "renkorrektur” er en saerlig version af lovforslaget som
fremsat, hvori eventuelle ortografiske og lovtekniske rettelser, der kan gennemfgres
uden andringsforslag, er indfart. Formalet med at udarbejde en renkorrektur er isaer
at mindske antallet af aendringer, der skal indarbejdes ved udarbejdelsen af lov-
forslaget med eventuelle aendringsforslag efter 2. behandling. Lovsekretariatet kan
beslutte, at der ikke skal oprettes en renkorrektur af et forslag, jf. dog B2.15.

B2.8

Korrekturlaesning af fil fra leverandar

Folketingstidende leeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil (renkorrektur) og sender
derefter printet med eventuelle rettelser tilbage til leverandgren via Lovsekretariatet,
der kontrollerer de foretagne rettelser og tilfgjelser. Processen gentages efter behov
en eller flere gange.

B2.9

Afgives beteaenkning eller tilfgjelse til betaenkning, eller stilles der eendring  s-
forslag (uden for betaenkning)?

Under udvalgsbehandlingen afgar udvalget, om det vil afgive en betaenkning, der
kan indeholde aendringsforslag. Selv hvis der afgives betaenkning, kan ministeren
eller medlemmer af Folketinget efterfglgende stille aendringsforslag uden for be-
teenkning. Udvalget kan afgive en tilfgjelse til betaenkning, hvis det vil supplere en
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beteenkning, f.eks. med nye oplysninger eller sendringsforslag. Beteenkning, tilfgjelse
til betaenkning og aendringsforslag uden for betaenkning behandles ens, for sa vidt
angar den fremadrettede proces.

B2.10

Beteenkning, tilfgjelse til beteenkning eller aendring sforslag uden for beteen k-
ning produceres og frigives
Safremt udvalget veelger at afgive en betaenkning, er det udvalgssekretariatet, der
udarbejder den. En betaenkning kan indeholde fglgende:
» En beskrivelse af udvalgets arbejde med forslaget.
» Folketingsgruppernes indstillinger, dvs. tilkendegivelser om, hvad de vil
stemme.
» Eventuelle andringsforslag til forslaget stillet af udvalgsmedlemmer eller af
ministeren.
» Eventuelle politiske bemaerkninger, dvs. udtalelser fra folketingsgrupperne,
der forklarer, hvad de mener om lovforslaget og eventuelle eendringsforslag.
» Bilagsoversigt og eventuelt optryk af materiale, f.eks. svar fra ministeren,
henvendelser m.m.
Der kan ogsa stilles andringsforslag uden for betaenkningen. Der er ikke formel for-
skel pa eendringsforslag stillet i beteenkningen og aendringsforslag, der stilles uden
for betaenkning.
Hvis der er bilag/tabeller, som leverandgren har skrevet ind for udvalgssekretariatet
(B2.11), og som Folketingstidende har laest korrektur pa (B2.12) klipper udvalgsse-
kretariatet bilaget/tabellerne ind i betsenkningen, nar de indskrevne bilag/tabeller er
modtaget fra leverandgren. Farst nar den samlede betaenkning er klar, sendes den
til korrektur i Folketingstidende (B2.13). Nar Folketingstidende har leest korrektur,
genindleeser og frigiver udvalgssekretariatet betaenkningen/aendringsforslagene i Lex
Dania klient.

B2.11
Sjeeldent fore-
kommende

Indskrivning af bilag, tabeller og lign.

Bilag og tabeller m.m., der skal indga i betaenkningen, og som ikke foreligger i brug-
bar elektronisk form, og/eller som er omfangsrige eller vanskelige at udarbejde kor-
rekt i Eunomia, kan udvalgssekretariatet sende til leverandgren, som indskriver dem
i Eunomia. Efter indskrivning og intern (egen) korrektur sender leverandgren en pdf-
version af det indskrevne og en kopi af manuskriptet til Folketingstidende til korrek-
turlaesning.

Nar Folketingstidende har laest korrektur (B2.12), indfajer leverandaren eventuelle
rettelser i Eunomia, som derefter godkendes af Folketingstidende. Leverandgren
sender den feerdige elektroniske version af det indskrevne til udvalgssekretariatet
sammen med kopi af manuskript og af printet med de pafgrte korrekturrettelser fra
Folketingstidende.

Hvis Folketinget anmoder om det, skal leverandgren udarbejde bilaget, tabeller og
lign. i f.eks. Word med henblik pa, at udvalgssekretariatet selv kan overfare Word-
teksten til Eunomia.

B2.12
Sjeeldent fore-
kommende
(konsekvens af
B2.12)

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende lzeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil fra leverandgren af ind-
skrevne bilag og tabeller m.m. og sender derefter pdf-filen med eventuelle rettelser
og eventuelt manuskript indskannet tilbage til leverandgren.

B2.13

Korrekturlaesning (af betaenkningen m.v.)

Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania en pdf-version af det indskrevne betsenk-
ning m.v. Folketingstidende laeser korrektur p& denne pdf-version. Rettelsesforslag
paferes manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og sendes retur til udvalgsse-
kretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil fglge, indskrives via Eu-
nomia, hvorefter beteenkningen m.v. med rettelser genindleeses i Lex Dania klient af
udvalgssekretariatet.

B2.14

Indarbejd aendringer i renkorrektur

Udvalgssekretariatet sender betaenkningen m.v. i pdf-version til Lovsekretariatet,
som vurderer, om der er stillet @ndringsforslag, som det mé& paregnes bliver vedta-
get ved 2. behandling.

Er der eendringsforslag, der forventes vedtaget, udarbejder Lovsekretariatet et pa-
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pirmanuskript til lovforslaget som optrykt efter 2. behandling pa basis af en korrektur-
leest pdf-udgave af lovforslaget som fremsat (eller en renkorrektur af det fremsatte
forslag, hvis en sddan er udarbejdet), men uden bemaerkninger, hvor de aendrings-
forslag, som paregnes vedtaget, og de lovtekniske konsekvenser heraf er indarbej-
det.

B2.15

Indskriv eendringer i renkorrektur (af lovf  orslag som fremsat) efter manuskript.
Eunomia og Lex Dania klient. (Med henblik pa at uda  rbejde en version af lov-
forslaget efter vedtagelse af aendringsforslag ved 2 . beh.)

Leverandgren modtager et indskannet manuskript med korrekturrettelser/aendringer
pr. mail fra Lovsekretariatet, der ogsa sender en kopi til Folketingstidende. Manu-
skriptet udarbejdes med udgangspunkt i en pdf-udgave af lovforslaget som fremsat
eller i en pdf-udgave af renkorrektur, hvis en sddan er udarbejdet. | Lex Dania klient
opretter leverandgren af systemtekniske arsager en renkorrektur, hvis en sadan ikke
allerede er udarbejdet. (Se naermere herom under B2.7.) Herefter oprettes i Lex Da-
nia klient en version "efter 2. behandling”, og den eksporteres til redigering, abnes og
konverteres til 2. beh. i Eunomia. | denne Eunomia-fil indtaster leverandgren tilfgjel-
ser og rettelser i overensstemmelse med det tilsendte manuskript. Leverandgren
indleeser denne fil i Lex Dania klient og konverterer til pdf. Denne pdf sendes til Fol-
ketingstidende efter intern (egen) korrektur.

Nar Folketingstidende har godkendt de indtastede korrekturrettelser og evt. indfgjet
nye rettelser i handen i pdf-filen (B2.16), skanner og sender Folketingstidende filen til
Lovsekretariatet, der kontrollerer de indredigerede rettelser og tilfgjelser. Processen
gentages efter behov en eller flere gange.

Efter endeligt ok fra Lovsekretariatet til de indtastede rettelser (eventuelt med an-
modning om nogle fa ekstra rettelser og en afsluttende korrekturrunde med Folke-
tingstidende) indleeser leverandgren lovforslaget med godkendte rettelser i Lex Da-
nia klient senest kl. 09.00 pa dagen for 2. behandling og underretter Lovsekretaria-
tet.

B2.16

Korrekturlaesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil af lovforslaget med de af
leverandgren indtastede rettelser og sender derefter printet med eventuelle rettelser
tilbage til leverandgren via Lovsekretariatet. Leverandgren indarbejder eventuelle
rettelser.

B2.17

Afgives beretning ?

Hvis udvalget veelger ikke at afgive en betaenkning, kan det veelge at afgive en be-
retning. Hvis udvalget ikke gar det, slutter processen her. (Populeert sagt=Sagen dar
i udvalget).

B2.18

Beretning produceres og frigives

Udvalgene benytter iseer beretninger, nar et lovforslag ikke gnskes til afstemning om
endelig vedtagelse i Folketingssalen, men hvor der under udvalgsarbejdet er opnaet
en vis enighed om emner relateret til lovforslaget eller en del af dette. Det er ud-
valgssekretariatet, der star for at udarbejde beretningen i Eunomia. Herefter sendes
en pdf-udgave af beretningen til Folketingstidende med henblik p& korrekturlaesning.
Hvis der er bilag/tabeller, som leverandgren har skrevet ind for udvalgssekretariatet
(B2.19), og som Folketingstidende har leest korrektur p& (B2.20), klipper udvalgsse-
kretariatet bilaget/tabellerne ind i beretningen, nar de indskrevne bilag/tabeller er
modtaget fra leverandgren. Farst nar den samlede beretning er klar, sendes den til
korrektur i Folketingstidende (B2.21).

Udvalgssekretariatet indskriver beretningen i Eunomia og indleeser den i Lex Dania
klient. Nar Folketingstidende har leest korrektur (B2.21), henter udvalgssekretariatet
beretningen i Lex Dania klient og tager stilling til de foresldede korrekturrettelser
(godkendelse/afvisning) og genindleeser og frigiver beretningen i Lex Dania klient.
Herefter slutter processen.

B2.19
Sjeeldent fore-
kommende

Indskriv bilag, tabeller og lign.

Bilag og tabeller m.m., der skal indga i beretningen, og som ikke foreligger i brugbar
elektronisk form, og/eller som er omfangsrige eller vanskelige at udarbejde korrekt i
Eunomia, kan udvalgssekretariatet sende til leverandgren, som indskriver dem i Eu-
nomia. Efter indskrivning og intern (egen) korrektur sender leverandgren en pdf-
version af det indskrevne og en kopi af manuskriptet til Folketingstidende til korrek-
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turlaesning.

Nar Folketingstidende har laest korrektur (B2.20), indfajer leverandgren eventuelle
rettelser i Eunomia, som derefter godkendes af Folketingstidende. Leverandgren
sender den feerdige elektroniske version af det indskrevne til udvalgssekretariatet
sammen med kopier af manuskript og af printet med de paferte korrekturrettelser fra
Folketingstidende.

Hvis Folketinget anmoder om det, skal leverandgren udarbejde bilaget, tabeller og
lign. i f.eks. Word med henblik pd, at udvalgssekretariatet selv kan overfgre Word-
teksten til Eunomia.

B2.20
Sjeeldent fore-
kommende
(konsekvens af
B2.19)

Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil fra leverandgren af ind-
skrevne bilag og tabeller m.m. og sender derefter manuskript og pdf-filen med even-
tuelle rettelser indskannet tilbage til leverandgren, der indarbejder rettelserne
(B2.19).

B2.21

Korrekturlaesning (af beretningen)

Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania klient en pdf-version af den indskrevne
beretning. Folketingstidende leeser korrektur p& denne pdf-version. Rettelsesforslag
pafgres manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og sendes retur til udvalgsse-
kretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil falge, indskrives via Eu-
nomia, hvorefter beretningen med rettelser genindlaeses i Lex Dania klient af ud-
valgssekretariatet.

B2.22

2. behandling af lovforslag og evt. eendringsforslag

2. behandling ma normalt tidligst finde sted, 2 dage efter at 1. behandling er afsluttet,
og 2 dage efter at betaenkningen er offentliggjort. Det tilstreebes dog, at der er et tids-
rum pa 5-6 dage mellem offentliggarelsen af betaenkningen og 2. behandling. Folke-
tinget kan med kvalificeret flertal beslutte at fravige de naevnte tidsfrister.

B2.23

Lovforslag "efter 2. behandling” frigives

Lovsekretariatet lytter til 2. behandling i Folketingssalen og frigiver versionen lov-
forslaget "efter 2. behandling”, der er forberedt pa forhand, jf. B2.15, hvis der er pro-
duceret en sadan version (og eendringsforslagene er blevet vedtaget).

B2.24

Fornyet henvisning af lovforslag til udvalg?

Efter 2. behandling besluttes det, om lovforslaget skal henvises til fornyet udvalgs-
behandling. Hvis det ikke er tilfeeldet, gar lovforslaget direkte til 3. behandling. (Ca.
80 pct. af lovforslagene gar direkte fra 2. til 3. behandling.)

B2.25

Afgives tilleegsbetaenkning m.v.?

Hvis lovforslaget henvises til fornyet udvalgsbehandling kan udvalget veelge at afgive
en tilleegsbeteenkning, der kan indeholde aendringsforslag, eller en munditlig indstil-
ling (B2.32). (Mundtlig indstilling kan dog ikke benyttes, hvis der stilles aendringsfor-
slag.) Som supplement til tillaegsbeteenkningen kan udvalget afgive en tilfgjelse til en
tilleegsbetaenkning, der ogsa kan indeholde aendringsforslag. Ministeren og med-
lemmer af Folketinget kan ogsa stille eendringsforslag uden for tilleegsbeteenkningen
eller tilfgjelsen til tilleegsbetaenkningen.

B2.26

Stilles der andringsforlag til 3. behandling?
Ministeren og medlemmer af Folketinget kan stille &endringsforslag til 3. behandling,
ogsa hvis lovforslaget ikke er henvist til fornyet udvalgsbehandling.

B2.27

ZEndringsforslagsdokument (tilleegsbetaenkning m.v.) p roduceres og frigives

Safremt udvalget veelger at afgive en tilleegsbetaenkning, er det udvalgssekretariatet,

der udarbejder tilleegsbetaenkningen. En tilleegsbetaenkning kan indeholde fglgende:
» En beskrivelse af udvalgets arbejde med forslaget.

» Folketingsgruppernes indstillinger, dvs. tilkendegivelser om, hvad de vil
stemme.

» Eventuelle aendringsforslag til forslaget, stillet af udvalgsmedlemmer el-
ler af ministeren.

» Eventuelle politiske bemaerkninger, dvs. udtalelser fra folketingsgrup-
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perne, der forklarer, hvad de mener om lovforslaget og eventuelle sen-
dringsforslag.

» Bilagsoversigt og eventuelt optryk af materiale, f.eks. svar fra ministeren,
henvendelser m.m.

Der kan ogsa stilles andringsforslag uden for tilleegsbeteenkningen eller — hvis lov-
forslaget ikke har veeret henvist til fornyet udvalgsbehandling — eendringsforslag til 3.
behandling.
Det er yderst sjeeldent, at der laves beretninger efter 2. behandling. Denne del er
séledes ikke illustreret i processen. Det er meget sjeeldent, at der i tilleegsbetaenk-
ninger indgar bilag og tabeller, som skal indskrives af leverandgaren, og denne pro-
ces er derfor heller ikke illustreret. (I givet fald ville den svare til processen beskrevet
i B2.11 og B2.12.)
Udvalgssekretariatet indskriver eendringsforslagsdokumentet i Eunomia, og indlaeser
det i Lex Dania klient. Nar Folketingstidende har laest korrektur (B2.28), genindlaeser
og frigiver udvalgssekretariatet betaenkningen/eendringsforslagene i Lex Dania klient.

B2.28

Korrekturlaesning (af eendringsforslagsdokumentet (ti lleegsbetaenkning m.v.))
Udvalgssekretariatet danner via Lex Dania klient en pdf-version af det indskrevne
aendringsforslagsdokument m.v. Folketingstidende leeser korrektur pa denne pdf-
version. Rettelsesforslag pafgres manuelt. Herefter indskannes filen (som pdf) og
sendes retur til udvalgssekretariatet. De rettelsesforslag, som udvalgssekretariatet vil
folge, indskrives via Eunomia, hvorefter eendringsforslagsdokumentet med rettelser
genindleeses i Lex Dania klient af udvalgssekretariatet

B2.29

Indarbejd aendringer i renkorrektur eller lovforslag "efter 2. behandling”
Udvalgssekretariatet sender eendringsforslagsdokumentet i pdf-version til Lovsekre-
tariatet, som vurderer, om der er stillet a&endringsforslag, som det ma paregnes bliver
vedtaget ved 3. behandling.

Er der andringsforslag, der forventes vedtaget, udarbejder Lovsekretariatet et pa-
pirmanuskript til optryk af lovforslaget som vedtaget ved 3. behandling pa basis af en
korrekturleest udgave af lovforslaget som fremsat (eller en renkorrektur af det frem-
satte forslag, hvis en sddan er udarbejdet), men uden bemaerkninger, eller pa basis
af lovforslaget "efter 2. behandling”, hvor de eendringsforslag, som péregnes vedta-
get, og de lovtekniske konsekvenser heraf er indarbejdet.

Ellers udarbejder Lovsekretariatet et papirmanuskript til optryk af lovforslaget som
vedtaget ved 3. behandling blot med korrekturrettelser m.v. Dette manuskript inds-
kannes og sendes til leverandgren (B2.30)

B2.30

Indskriv eendringer efter manuskript. Eunomia og Lex Dania klient

Leverandgren modtager et indskannet manuskript med korrekturrettelser/aendringer
pr. mail fra Lovsekretariatet, der ogsa sender en kopi til Folketingstidende. Manu-
skriptet udarbejdes med udgangspunkt i en pdf-udgave af lovforslaget som fremsat
eller i en pdf-udgave af renkorrektur, hvis en sadan er udarbejdet eller i en pdf-
udgave af versionen “efter 2. behandling”, hvis en sadan er udarbejdet, B2.15.

| Lex Dania klient opretter leverandgren af systemtekniske arsager en renkorrektur,
hvis en sadan ikke allerede er udarbejdet. (Se naermere herom under B2.7) Herefter
oprettes i Lex Dania klient en version "efter 2. behandling”, hvis en sadan ikke alle-
rede er oprettet. En kopi af versionen "efter 2. behandling” eksporteres fra Lex Dania
klient, abnes og transformeres til "som vedtaget ved 3. behandling” i Eunomia. |
denne Eunomia-fil indtaster leverandgren tilfgjelser og rettelser i overensstemmelse
med det tilsendte manuskript. Leverandgren indleeser denne fil i Lex Dania klient og
konverterer til pdf. Denne pdf sendes til Folketingstidende efter intern (egen) korrek-
tur.

Nar Folketingstidende har godkendt de indtastede korrekturrettelser og evt. indfgjet
nye rettelser i handen i pdf-filen (B2.31), skanner og sender Folketingstidende filen til
Lovsekretariatet, der kontrollerer de indredigerede rettelser og tilfgjelser. Processen
gentages efter behov en eller flere gange.

Efter endeligt ok fra Lovsekretariatet til de indtastede rettelser (eventuelt med an-
modning om nogle fa ekstra rettelser og en afsluttende korrekturrunde med Folke-
tingstidende) indleeser leverandgren lovforslaget med godkendte rettelser i Lex Da-
nia klient — normalt dagen inden 3. beh. og senest kl. 09.00 pa selve dagen for 3.
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behandling — og underretter Lovsekretariatet.

B2.31 Korrekturleesning af fil fra  leverandgren

Folketingstidende laeser korrektur pa den fremsendte pdf-fil af lovforslaget med de af
leverandgren indtastede rettelser og sender derefter printet med eventuelle rettelser
tilbage til leverandgren via Lovsekretariatet. Leverandgren indarbejder eventuelle
rettelser.

B2.32 Afgives mundtlig indstilling?

Hvis et udvalg har faet et lovforslag henvist til fornyet udvalgsbehandling efter 2. be-
handling, kan udvalget i stedet for at afgive tilleegsbetaenkning afgive en munditlig
indstilling, ved at udvalgets formand fra talerstolen oplaeser indstillingen fra de for-
skellige medlemmer i udvalget som start pa 3. behandling. (Mundtlig indstilling kan
kun anvendes, hvis udvalgsarbejdet afsluttes, uden at der stilles aendringsforslag.)
Hvis udvalget hverken afgiver tilleegsbeteaenkning eller mundtlig indstilling, slutter
processen her.

B2.33 Lovforslag og evt. aendringsfors  lag 3. behandles

Behandlingen i Folketingssalen foregar saledes, at der fgrst forhandles og stemmes
om eventuelle eendringsforslag, hvorefter der forhandles og stemmes om lovforsla-
get som helhed. 3. behandling ma normailt tidligst finde sted 2 dage efter 2. behand-
ling eller tidligst 2 dage efter offentliggarelse af eventuel tillaegsbeteenkning og tid-
ligst 30 dage efter fremsaettelsen. Dog kan Folketinget med kvalificeret flertal beslut-
te at fravige de neevnte tidsfrister.

B2.34 Vedtages lovforslaget?

Her stemmes der om endelig vedtagelse af lovforslaget i den form, det har efter
eventuel vedtagelse af eendringsforslag ved 3. behandling. Hvis lovforslaget ikke
vedtages, slutter processen her.

B2.35 Lovforslaget underskrives

Hvis lovforslaget vedtages, skal formanden for Folketinget eller en naestformand
sammen med en tingsekretaer underskrive lovforslaget. Dette sker pa en udskrift af
pdf-versionen fra Lex Dania klient, jf. B2.30.

B2.36 Lovforslaget som vedtaget ved 3. behandling frigive s og sendes til regeringen
Lovsekretariatet Iyttet til 3. behandling i Folketingssalen og frigiver versionen af lov-
forslaget "som vedtages ved 3. behandling”, der er forberedt pa forhand, jf. B2.30,
efter at underskrifterne, jf. B2.35, er overfart til Lex Dania klient. Derefter sendes lov-
forslaget til ressortministeren og Statsministeriet med henblik pa stadfeestelse og
kundggrelse.

B2.37 Proces C. (Proces for stadfeestelse og kundggrelse )
Herefter fortsaetter processen i proces C, jf. afsnit 4.2.

Tabel 5 - Procesbeskrivelse for produktion og behan  dling af lovforslag som fremsat af regeringen

3.3 Oversigt over dokumenttyper hos Folketinget

| nedenstaende tabel er de enkelte dokumenttyper beskrevet, hvor leverandgren kan spille en
rolle i forhold til ydelser rekvireret i forbindelse med produktionen af dokumenttyperne. (Sjeel-
dent forekommende processer er ikke medtaget, men kan ses i ID-beskrivelser ovenfor pa gra
baggrund). Beskrivelsen indeholder information om tilhgrsforholdet til processerne beskrevet
ovenfor samt information om leverandgrens medvirken til fremstilling af dokumenttyperne. Der-
udover er der angivet historiske maengder af de forskellige dokumenttyper. Meengderne er angi-
vet som ansldede gennemsnitsbetragtninger ud fra data over en periode af flere folketingsar. Se
om de preecise tal for fremsatte og vedtagne lovforslag over to folketingsar Appendiks AA til un-
derbilag 1A-1. Fremsatte og vedtagne lovforslag 20131, Appendiks AB til underbilag 1A-1.
Fremsatte og vedtagne lovforslag 20141 og Appendiks AC til underbilag 1A-1. Fremsatte og
vedtagne lovforslag 20142, som er vedlagt bilagsmaterialet. Nogle dokumenttyper er ikke med-
taget i beskrivelsen nedenfor (modsat i afsnit 1.4), af den simple arsag, at den arlige produktion
udggar en meengde, der kan betragtes som minimal. Den samlede produktion af disse doku-
menttyper ligger p& et niveau omkring 2-4 i et gennemsnitligt folketingsar. Andre dokumenttyper
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er ikke medtaget, fordi leverandgren i praksis aldrig eller naesten aldrig far opgaver med disse
dokumenter. Dokumenttyper, der er formateret med fed, skal betragtes som kritiske” i henhold
til kontrakten, jf. herved dennes punkt 18 (force majeure).

For god ordens skyld bemeerkes, at dokumenttyper fra Folketingets Ombudsmand ikke er med-
taget her, fordi Ombudsmanden selv star for udarbejdelsen af disse dokumenter, og at Rigsre-
visionens dokumenttyper ikke er medtaget, fordi der er forsvindende fa dokumenter.

Dokumenttyper (herunder arbejdsd okumenter) Tilharsfo rhold til | Maengde stk. (anslaet

proces gennemsnit pr. Folke-
tingsar)

Renkorrektur B1.8, B2.7 og 20
B2.8

Optryk af lovforslag efter 2. b ehandling B1.16 og B1.17 50-70
B2.15 og B2.16

Lovforslag som vedtaget ved 3. b  ehandling B1.31 og B1.32 207
B2.30 og B2.31

Beslutningsforslag som vedtaget ved 2. behan  dling (B1.31 og B1.32) 12
(B2.30 og B2.31)

Tabel 6 - Oversigt over dokumenttyper hos Folketinget og tilhgrende proces-ID

Nedenstaende tabel skal veere med til at synliggere, hvilke ydelser informationsleverandgren
historisk typisk har rekvireret og i begyndelsen af den nye kontraktperiode vil rekvirere hos leve-
randgren vedr. Folketingets dokumenttyper pa et givet tidspunkt i forbindelse med procesbi-
stand til proces B1 og B2 (idet det dog bemaerkes, at Folketinget forventer, at samarbejdet un-
der den kommende kontrakt som udgangspunkt vil ske efter snitflade E, jf. kapitel 4, tabel 8,
men at det ventes, at Folketinget i perioden frem til udgangen af 2017 vil anmode den nye leve-
randgr om at varetage en raekke opgaver svarende til snitflade A som led i, at Folketinget grad-
vist hjemtager de opgaver, der har veeret varetaget for Folketinget af den hidtidige leverandar
under snitflade A. | en overgangsperiode august-november 2017 varetager Folketinget selv disse opga-
ver efter snitflade D, men med mulighed for ad hoc-aendringer af snitflade for enkelte dokumenter i hen-
hold til den hidtil geeldende kontrakts bestemmelser herom). Hvis der er angivet et "X”, betyder det, at
ydelsen kan rekvireres for den givne dokumenttype. Hvis der angivet et "X” i flere sammenhaen-
gende kolonner, betyder det, at én af ydelserne kan rekvireres for den givhe dokumenttype.
Hvis feltet er grat, betyder det at den specifikke ydelse ikke kan rekvireres for den givne doku-
menttype (der er ikke krydser ud for 15 (Ventetid), da det ikke i egentlig forstand er en rekvireret
ydelse). Der henvises i gvrigt til kapitel 2 i dette bilag for angivelse af ydelser og tilhgrende reg-
ler.

Ydelse 1 (2|3 |4 |5 6 |7 |8 |9 |10 |11 |12 (13|14 |15

Dokumenttype
Renkorrektur X[ X| X | X]| X | X|X X | X | X | X
Fremstilling af lovforslag efter
2. behandling XXX XX X)X XX | XX
Lovforslag som vedtaget ved
3. behandling XXX X XXX XX | XX
Beslutningsforslag som vedta-
get ved 2. behandling XX X X)X X)X X | X | XX
Ad hoc-dokumenter X

Tabel 7 — Oversigt over sammenhaengen mellem Folketi  ngets dokumenttyper og ydelser
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3.4 Krav til ydelser leveret til Folketinget

Bistand ved processerne vedr. behandling af private lovforslag og lovforslag som frem-
sat af regeringen

Leverandgren skal i henhold til rekvisition bistd Folketinget i produktion og indleesning af doku-
menter som beskrevet i naerveerende Bilag 1A Tabel 4 — Procesbeskrivelse for produktion og
behandling af private lovforslag, Tabel 5 — Procesbeskrivelse for produktion og behandling af
lovforslag som fremsat af regeringen, Tabel 6 — Oversigt over dokumenter hos Folketinget og
tilhgrende proces-ID og Tabel 7 — Oversigt over sammenhaengen mellem Folketingets doku-
menter og ydelser.

Bistand ved processerne vedr. behandling af private beslutningsforslag og beslutnings-
forslag som fremsat af regeringen

Leverandgren skal i henhold til rekvisition bista Folketinget i produktion af dokumenter i proces-
serne for behandling af beslutningsforslag. Processen for behandling af beslutningsforslag og
derved leverandgrens involvering i processen er identisk med processen for behandling af lov-
forslag, dog med den forskel at beslutningsforslag normalt gennemgar to (eller én) behandlinger
i Folketinget, og at beslutningsforslag ikke skal stadfeestes.

Bistand vedrgrende samtlige dokumenttyper

Leverandgren skal i henhold til rekvisition bista Folketinget med samtlige de i neervaerende bilag
1A under afsnit 1.4 anfarte dokumenttyper og de dokumenttyper, der indgar i processerne B1
og B2.

Planleegning af opgaveudfgrelse

Leverandgren skal proaktivt sikre en effektiv planlaegning af opgaveudfarelse for Folketinget for
at sikre den bedst mulige opgavevaretagelse. Planlsegning af opgaveudfgrelse skal falge afvik-
lingen af Folketingets arbejde som beskrevet i underbilag 1A-1 — Situationsbeskrivelse for Lex
Dania produktion, saledes at leverandgren tilsikrer, at servicemal, som de er beskrevet i bilag 4
— Servicemal, kan efterleves i perioder med bade hgj og lav aktivitet i Folketinget.

Koordinering og planlaegning sammen med Folketingets personale/enheder
Leverandgren skal tilsikre en effektiv koordinering og planlaegning af leverandgrens opgaveva-
retagelse sammen med Folketingets personale og enheder.

Afhentning/aflevering af manuskript og korrekturer

Leverandgren skal i henhold til rekvisition afhente og aflevere materiale pa Folketingets omra-
de, nar Folketinget undtagelsesuvis finder det ngdvendigt. Det drejer sig om manuskripter, kor-
rekturer, skemaer til indlaeggelse i Lex Dania klient og andet materiale, som vedrgrer produktio-
nen og indlaesningen af dokumenter hos Folketinget inden for de aftalte tidsfrister.

Kommunikation og dataudveksling

Leverandgren skal sikre, at udvekslingen af dokumenter og kommunikationen i forbindelse
hermed sker i elektronisk via mail, via Lex Dania klient eller via telefon efter naermere aftale
med rekvirenten.

Overholdelse af ordens- og sikkerhedsforskrifter

Et antal pa forhand godkendte medarbejdere hos leverandgren vil i situationer, hvor det er nad-
vendigt for Igsningen af hastende opgaver, kunne fa adgang til 1-2 arbejdspladser inden for
Folketingets lokaleomrade. Udfarelsen af opgaverne skal efter anske fra Folketinget ske pa de
arbejdspladser, Folketinget stiller til radighed. Leverandgren skal overholde de til enhver tid
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geeldende sikkerhedsforskrifter og andre anvisninger m.v., der geelder for adgangen til og brug
af lokaler i Folketingets lokaleomrade og for adgang til Folketingets it-systemer, herunder for
udlevering og tilbagelevering af adgangskort, nggler og lign.

Leverandgren skal fglge Retskrivningsordbogen m.v.

Leverandgren skal falge Retskrivningsordbogen og de valg, som Folketinget har truffet med
hensyn til anvendelse af de valgfri former.
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4 Krav til ydelser leveret til regeringen (minister

derliggende centrale statslige myndigheder)

ler og un-

| regeringen er produktionen og behandlingen af dokumenter tilrettelagt sadan, at den enkelte
underliggende centrale statslige myndighed selv kan veelge at anvende hele eller dele af Lex
Dania produktion. Leverandgren varetager opgaverne for hele eller de dele af Lex Dania pro-
duktion, som den enkelte underliggende centrale statslige myndighed ikke anvender.

| nedenstaende tabel er de mulige snitflader mellem leverandaren og de enkelte underliggende
centrale statslige myndigheder beskrevet.

Ministeriet/underliggende ce ntrale
statslige myndighed

Leverandgr

Snitflade A

(Den underliggende centrale
statslige myndighed anvender
ikke Eunomia og Lex Dania kli-
ent)

- afleverer tekst til leverandgren som
manuskript eller som elektronisk
lagret materiale

- afleverer skema til leverandgren
vedr. indlaeggelse af den pageel-
dende forskrift i Lex Dania klient

- afleverer skema til leverandgren
vedr. konsekvensrettelser i Lex Da-
nia klient

- producerer tekstfiler i
Eunomia baseret pa
modtaget manuskript
eller materiale

- indleegger den pageel-
dende forskrift i Lex
Dania klient

- foretager konsekvens-
rettelser i Lex Dania
klient

Snitflade B

(Den underliggende centrale
statslige myndighed anvender
selv Lex Dania klient)

- afleverer tekst til Leverandgren som
manuskript eller som elektronisk
lagret materiale

- foretager konsekvensrettelser i Lex
Dania klient

- producerer tekstfiler i
Eunomia baseret pa
modtaget manuskript
eller materiale

- indleegger den pageel-
dende forskrift i Lex

Dania klient
Snitflade C - producerer tekstfiler i Eunomia - tilretter evt. tekstfiler
(Den underliggende centrale - afleverer skema til leverandgren fra Eunomia

statslige myndighed anvender
selv Eunomia)

vedr. indlaeggelse af den pageel-
dende forskrift i Lex Dania klient

- afleverer skema til leverandgren
vedr. konsekvensrettelser i Lex Da-
nia klient

- indleegger den pageel-
dende forskrift i Lex
Dania klient

- foretager konsekvens-
rettelser i Lex Dania

klient
Snitflade D - producerer tekstfiler i Eunomia - tilretter evt. tekstfiler
(Den underliggende centrale - indleegger den pageeldende forskrift fra Eunomia

statslige myndighed anvender
selv Eunomia og Lex Dania Kli-
ent)

i Lex Dania klient
- foretager konsekvensrettelser i Lex
Dania klient

- péafarer evt. efter an-
modning underskrifts-
data og frigiver doku-
menter i Lex Dania kli-
ent
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Ministeriet/underliggende ce ntrale Leverandar

statslige myndighed

Snitflade E (NY) producerer tekstfiler i Eunomia - producerer som ha-
Ad hoc kapacitetstilkgb i isaer - indleegger den pageeldende forskrift steopgave tekstfiler i
spidsbelastningsperioder eller i Lex Dania klient Eunomia baseret pa
ved meget omfattende og/eller - foretager konsekvensrettelser i Lex modtaget manuskript
komplicerede dokumenter in- Dania klient eller materiale underti-
deholdende tabeller, grafikker, den indeholdende
billeder m.v. seerligt omfangsrige
(Den underliggende centrale tabeller, grafikker, bil-
statslige myndighed anvender leder m.v., der kraever
selv Eunomia og Lex Dania Kli- seerlig behandling i
ent)) opsaetningen af doku-
mentet.

- indleegger den pageel-
dende forskrift i Lex
Dania klient

- foretager konsekvens-
rettelser i Lex Dania
klient

Tabel 8 - Snitfladebeskrivelser mellem  leverandgren og regeringen

| underbilag 1A-1 — Situationsbeskrivelse for Lex Dania produktion er snitfladerne mellem den
hidtidige leverandgr og regeringen beskrevet i afsnit 3.2, tabel 5, og afsnit 3.3, tabel 6.

Organisering af opgaveudfarelse for at efterleve kr  av til snitflader
Leverandgren skal varetage opgaveudfgrelsen pa hensigtsmaessig og effektiv vis i henhold til
de i beskrevne snitflader.

| den efterfalgende beskrivelse af krav til leverandgren er der taget udgangspunkt i snitflade A,
hvor leverandgren varetager alle opgaver vedr. arbejdet med Lex Dania editor Eunomia og Lex
Dania klient. Dette er gjort for at sikre, at leverandgren far det bedst mulige indblik i omfanget af
opgaverne. | afsnit 4.8 er opgavevaretagelsen i forhold til de gvrige snitflader beskrevet. Der
henvises endvidere til afsnit 3.3 i underbilag 1A-1 for en naermere beskrivelse af den aktuelle og
i neermeste fremtid i kontraktperioden forventede fordeling af snitflader for regeringens ved-
kommende.

Leverandgren skal medvirke til at fremstille dokumenter for regeringen i forbindelse med lovgiv-
ningsarbejdet. Dette vedrgrer seks processer hos regeringen:

Oprettelse og fremsaettelse af lovforslag

Stadfeestelse og kundggrelse

Fremstilling og offentliggarelse/kundggrelse af forskrift
Omtryk af forskrift

Redaktion af metadata

. Produktion og behandling af aktstykker

OmMmoo>»

| de fglgende afsnit 4.1-4.6. er processerne A, C, D, E, F og G beskrevet, og de ID, hvor leve-
randgren er/kan veere involveret, er i procesbeskrivelserne angivet med blat. Nar en proces er
beskrevet, henviser det fgrste bogstav i navnet til ovenstaende liste, mens naeste bogstav angi-
ver snitfladen. Dette sikrer, at samtlige ID’er er unikke.
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4.1 Proces A.A. Proces for oprettelse og fremseettel  se af lovforslag

A.A. Proces for oprettelse og fremsaettelse af lovfo  rslag

Opret og producer I:> Korrektur I:> Information om fremseettelse Fremseettelse
1

1
| I |
| | |
| I |
© | | 1
=] | | AA9 | AAl4
-,% | | Informer om tidspunkt | | Proces B2.
1) | | og nr. for lovforslag |
° | I |
s
| | |
| | A | A
| I |
i T i
: : AAB :
| | Kontakt lovsekretariat |
| Ja————— | for anmodning om |
- ( start | I tidspunkt og nr. for |
2 | | lovforslag |
2 1 | 1
B | AAS | |
= | Godkendt | |
=
| I |
| I |
| I |
| I |
| Nej | |
i | AA4 | AAILL | AAL3
| AA3 Udtreek til | Indskriv information | | P
Opret of rﬁ(‘iﬁ.cler lovforslag | | Indies lovorsiag preview af PDF ! om tidspunktfor || franzgt:‘élfg;c;’lsela%?a en
pret og p 9L ! og fremszettelses- —p| og | fremsaettelse og nr. | | pa dag
og fremszettelsestale . b > for fremseettelse
15 (Lex Dania editor Eunomia) ! tale HoreK ! (Lex Dania editor | | Lex Dania klient
s | | (Lex Dania klient) (Lex Dania I Eunomia) |
S | Kient) | |
S | h 4 1 |
] | I |
13 AA10
s AA2 | AAT AAG | ) I AAIL2
4 Validering af Lex | Rediger W Udtreek il | — edl)dtr;ekt:{ [ Indleess lovforslag og
Dania format | i itor [ ' I redigering (Lex I fremseettelses-tale (Lex
| (Lex Dania editor (Lex Dania H Dania klient) | ~ISES:
(PDF-HTML- Eunomia) o Dania klient)
preview) : ient) : :

Link il
Symbolforklaring anden
proces,

Figur 4 — A.A. Proces for oprettelse og fremseettels e af lovforslag

Nedenfor er processen for oprettelse og fremseettelse af lovforslag beskrevet, og de ID, hvor
leverandgren er/kan vaere involveret, er angivet med blat:

Proces - | Procesbeskrivelse

trin-1D

AA.1l Opret og producer lovforslag og fremseett  elsestale
Leverandgren opretter og producerer lovforslag og tilhgrende fremsaettelsestale i Lex Dania
editor Eunomia baseret pa materiale leveret af rekvirenten. Det er leverandgrens ansvar at
tilsikre en korrekt indskrivning og formatering i Lex Dania editor Eunomia.

A.A.2 Validering af Lex Dania -format
Nar lovforslaget er udarbejdet i Lex Dania editor Eunomia, kan leverandgren validere opsaet-
ning og formatering i forhold til Lex Dania xml ved brug af pdf- og html-previewfunktionen.

A.A.3 Indlees lovforsla g og fremseettelse stale
Leverandgren indleeser lovforslag og fremseettelsestale i Lex Dania klient i henhold til modta-
get skema fra rekvirent for indleesning af publikation i Lex Dania klient.

AAA4 Udtreek til preview af pdf og korrekturlaesning
Efter indlaesning i Lex Dania klient udtraekkes et preview i pdf-format, som herefter sendes til
rekvirenten for korrekturlaesning.

A.AS5 Godkendt korrektur?
Rekvirenten afggr, om korrekturen er godkendt, eller om det er ngdvendigt med rettelser i lov-
forslaget.

A.A.6 Udtreek til redigering
Safremt det er ngdvendigt med rettelser, udtreekker leverandgren lovforslaget til redigering fra
Lex Dania klient.
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Proces - | Procesbeskrivelse

trin-1D

AAT7 Rediger
Leverandgren retter i lovforslaget i Lex Dania editor Eunomia, jf. anvisninger fra rekvirenten.
Nar leverandgren har indfart rettelserne, skal lovforslaget genindleeses i Lex Dania klient.
Denne redigeringsproces gennemfgres, indtil der ikke er flere rettelser til lovforslaget fra rekvi-
renten.

A.A.8 Kontakt Lovsekretariat et for anmodning om tidspunkt og nr. f  or lovforslag
Safremt korrekturen godkendes, er det rekvirentens opgave at kontakte Lovsekretariatet i Fol-
ketinget omkring et tidspunkt for fremseettelse samt et nr. til lovforslaget.

A.A9 Informer om tidspunkt og nr. for lovforslag
Lovsekretariatet informerer rekvirenten om tidspunkt for fremsaettelse og om, hvilket nr. lovfor-
slaget har faet.

A.A.10 Udtreek til redigering
For at kunne pafare tidspunkt for fremseettelse og nr. pa lovforslaget udtreekker leverandgren
lovforslaget til redigering via Lex Dania klient.

AA11 Indskriv information om tidspunkt for fremsae ttelse og nr.
Leverandgren indskriver tidspunktet for fremsaettelse og nummer pa lovforslaget i lovforslaget.

A.A12 Indlees lovforslag og fremseettelse  stale
Leverandgren indleeser lovforslaget og fremszettelsestalen i Lex Dania klient pa ny, hvorefter
det er klar til frigivelse.

A.A.13 Frigiv lovforslag og fremseettelsestale pa dagen for fremsaettelse
Rekvirenten frigiver nu lovforslaget og fremseettelsestalen. Dette sker ogséa via Lex Dania kli-
ent. Herved overgér ejerskabet til Folketinget.

A.A14 Proces B2
Denne proces lgber over i proces B2, jf. afsnit 3.2.

Tabel 9 — Procesbeskrivelse for oprettelse og frems  aettelse af lovforslag
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4.2 Proces C.A. Proces for stadfeestelse og kundgagre Ise

C.A. Proces for stadfeestelse og kundggrelse

Lovforslaget vedtages |:> Forhandsoptagelse I:> Stadfeestelse og stamdata I:> FEEEeey |:> Kundgarelse
optagelsesanmodning

Kabinetsekretar
iatet

CA4

o | Informer rekvirent
om lovens

stadfeestelse

Folketinget

Informer om at
lovforslaget er

CA1l

vedtaget

T T T T
| I I I
I I I I
| | | |
I + I I
I I I I
I I I I
I I I I
Il Il Il Il
I I I I
| I I I
I I I I
| | | |
I I I I
| I I I
I I I I
| | | |
| I A4 I I
I I I I
o | | | |
B i i ens i I CcA8
§ | | L Infog:er | +—»| Anmod om optagelse af
3 | | everandaren om | | loven lovtidende
= | | lovens stadfeestelse | |
= | 1 1 |
| I I I
I I I I
v | — | A4 | |
8 CA2 ! Indlees Iover.| : fer journal ! CAB ! !
s Find lovforslag som I ol ov'e'; ska{ I Ret underskriftsdato, I CA7 I
= vedtaget, eksporter, [ o I underskriftssted, I Frigiv loven og angiv I
8 konverter_og gem. (Bg Civilstyrelsen gkal advigeres I regent og minister + P relationer til anqre — I
() Lex Dania editor I o I sifremt rettelse er I love (Lex Dania |
> . gennem Lex Dania klient og . .
) Eunomia | . mail | nedvendig. Lex | Klient) |
- | pr. maf. | Dania klient | |
I I I I
t t t t
I I I I y
| | | | CA9
g ! ! ! ! Foretag
o | ! ! | redakionel CA10
= | | | | behandling og | Loven
3 | | | | frigiv til kundgeres pa
° | | | | | slutbrugersyst lovtidende.
> | | | || emer (Lex
L | | | | | Dania Klient)
=
5 | : : |
L | | |

0 ‘Sporgsmal
Symbolforklaring

Figur 5 — Proces for stadfeestelse og kundggrelse

Nedenfor er processen for stadfeestelse og kundgarelse beskrevet, og de ID, hvor leverandgren
er/kan veere involveret, er angivet med blat:

Proces -
trin-1D

Procesbeskrivelse

CA1

Informer om , at lovforslaget er vedtaget
Folketingets Lovsekretariat meddeler det enkelte ministerium, at lovforslaget er vedtaget.

C.A2

Find lovforslag som vedtaget, eksporter, konve  rter og gem
Efter vedtagelse af lovforslag skal leverandgren pa rekvirentens vegne og anmodning fremsg-

ge lovforslag som vedtaget i Lex Dania klient. Leverandgren eksporterer lovforslag som vedta-
get til Lex Dania editor Eunomia, hvor det transformeres fra lovforslag som vedtaget til lov.

C.A3

Indlees loven, pafar journalnr., loven skal fo  rhandso ptages, og

Civilstyrelsen skal adviseres gennem Lex Dania klie nt og pr. mail

Herefter skal leverandgren indleese loven i Lex Dania klient som et nyt dokument.

| det omfang journalnummeret er kendt pa dette tidspunkt, indtaster leverandgren journal-

nummeret allerede i forbindelse med indlaesningen. Det er ligeledes vigtigt at veelge, at loven
skal forhadndsoptages (3. behandling) i Lex Dania klient. Herved vil Retsinformation fa besked
om, at loven nu er indleest og Kklar til kundggrelse, sa snart stadfeestelsen har fundet sted. Le-
verandgren indtaster ligeledes pa rekvirentens vegne og anmodning de forventede under-
skriftsdata, dvs. regent, minister, underskriftsdato og underskriftssted.

C.A4

Informer rekvirenten om lovens stadfzestelse

Det er Kabinetssekretariatet, der afgar, hvornar loven er stadfaestet. Kabinetssekretariatet gi-
ver rekvirenten besked herom.
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Proces -
trin-1D

Procesbeskrivelse

C.A5

Informer leverandgren om lovens stadfeestelse
Rekvirenten giver leverandgren besked om, at loven er stadfaestet.

C.A6

Ret underskriftsdato, unders  kriftssted, regent og minister, safremt rettelse er ngdve ndig
Leverandgren skal pa rekvirentens vegne og anmodning rette underskriftsdato, underskrifts-

sted, regent eller minister, safremt rettelse er ngdvendig. Dette sker i Lex Dania klient.

C.A7

Frigiv loven og angiv relationer til andre love

Herefter skal leverandgren frigive loven gennem Lex Dania Kklient. | forbindelse hermed er det
tillige vigtigt, at leverandgren husker at fa tilfgjet de rette relationer til loven i Lex Dania klient
inden frigivelse og optagelsesanmodning, sdledes at det fremgar heraf, hvilke love den f.eks.
aendrer eller ophaever. Der skal i denne forbindelse eventuelt tages stilling til, hvorvidt under-
liggende dokumenter (vejledninger, cirkulaerer, afggrelser m.v.) skal ophaeves sammen med
den lov, der matte blive ophaevet af den naerveerende lov. Leverandgren skal give besked til
rekvirenten om, at der kan anmodes om optagelse.

C.A8

Anmod om optagelse af loven i Lovtidende

Rekvirenten anmoder om optagelse. Anmodningen er en forudsaetning for, at Retsinformation
kan optage loven i Lovtidende, herunder pafare nummer og bekendtgarelsesdato. Nar loven i
Lex Dania klient har status "Optagelsesanmodet”, ved rekvirenten, at det herefter fremviste
pdf-preview af loven er den endelige udgave af den lov, som gnskes kundgjort i Lovtidende.
Dette skal fungere som en slags advarsel, sdledes at rekvirenterne er klar over, at det ikke
leengere vil veere muligt at redigere i loven.

C.A9

Foretag redaktionel behandling og frigiv til slutbr ugersystemer (Lex D ania klient)
Civilstyrelsen foretager den ngdvendige redaktionelle behandling i Lex Dania klient og frigiver
herefter loven til slutbrugersystemerne. Civilstyrelsen undersgger, om loven er opsat korrekt
0g i juridisk overensstemmelse.

C.A10

Loven kundger es pa lovtidende.dk
Civilstyrelsen kundger loven pa lovtidende.dk dagen efter statsradet.

Tabel 10 — Procesbeskrivelse for stadfeestelse og ku  ndggrelse
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4.3 Pr

oces D.A. Proces for fremstilling og offentli  ggarel-

se/kundggrelse af forskrift

D.A. Ministerium producerer samt kundger og/eller o ffentligger forskrift
Producer dokument I:> Korrekturizes dokument I:(> @R E T |:(> Offentliggar dokument
T T
| ! !
! : DA14 |
! Ly Skal I
! 7 kundgares i |
| | ovticende |
| |
Start ) ! | |
3 | | Ja |
T | DAI1L | |
ki | LBDQ} ghm Godkendes | !
S | dokument | |
s | I !
I
! 4 ) i Lovidende (Lex !
1 | Dania kiient). ]
1 | epterer minister |
| 1 view af PDp? | ei
| |
! A ! ! ’
1 l |
> | \ | i
1
DA1 | |
DA2 | Nej
Opretiébn og Valider Lex Dania i ! DAL ! }
fonverter  fomatering ved | Frgiv dokument | | i
dokument o ) | (Lex Dania Kiient) | | | b
(dftext) lirapport. | | } A
|
; : . ‘
o 1 ! }
5] DAG | !
S DA3 | |
8 Gnskes Lex Indizes fil 1 i I
3 D ccitor Nej—| Tilfgj relationer og ! pye | 1
3 omia o s ! Udmak i Uit ek fil i | ! !
3 Lex Dania klient) reek fil il ltreek fil til reek fil il
( ) ) Korrekturzesning | redigering, rediger redigering, rediger| | |
: (Lex Dania Kiient) og indlees og indlees \ |
| y I |
| I |
DAS H 1
Indarbejd ! | |
ndringer fra 1 | |
a csT a H T T
| I
! | | (oA
1 [ } ey DA19 DA17
1 Foretag Dokumentstatus
A | ! } :’f;‘fg‘:‘r:g P! jovteknisk nedskrives og
DA4 | | i et hielp fejirapport laves.
A |
Foretag Lex Dania L H |
editor Eunomia F“E“’ff{;l‘;“"'“'a ' | |
=~ higelp | DA22 ! ! DA21 o
3 | Informer om ! !'| o ey A
= | rettelser T T ; nedskrives og me, D.A15
§ | (mailltit) } | | elirapport laves. Offentliggjort pA|
3 ! | | www.retsinform
5 } | | Ja ation.dk
2 | | |
= | | | DA24
o | ! ! Foretag redaktionel
| ! ! behandling og frigiv til
| ! } slutbrugersystemer
| : | (Lex Dania Kiient)
i | !
I
! ‘ ‘ T —
Symbolforklaring Automatisk
e proces

Figur 6 — Proces for fremstilling og offentliggarel se/kundggrelse af forskrift

Nedenfor

er processen for fremstilling og offentliggarelse/kundgarelse af forskrift beskrevet, og

de ID, hvor leverandgren er/kan veere involveret, er angivet med blat:

Proces - | Procesbeskrivelse

trin-1D

D.A.1 Opret/abn og producer/rediger/konverter dok  ument
Leverandgren opretter forskrift i Lex Dania editor Eunomia baseret pa materiale modtaget fra
rekvirenten. Efter produktion af forskrift fremsender leverandgren denne til godkendelse hos
rekvirenten.

D.A2 Valider Lex Dania -formatering Nar forskriften er udarbejdet i Lex Dania editor Eunomia
.Idex-format kan leverandgren hensigtsmeessigt validere opsaetning og formatering i forhold
til Lex Dania xml ved brug af pdf- og html-previewfunktionen i Lex Dania editor Eunomia.

D.A3 @nskes Lex Dania editor Eunomia -hjeelp?

Leverandgren kan anmode om Lex Dania editor Eunomia-hjeelp fra Civilstyrelsen. Det vil
typisk omhandle opsaetningen i Lex Dania editor Eunomia. Safremt leverandgren gnsker
hjeelp, fremsendes dokumentet til Civilstyrelsen.

D.A4 Foretag lovteknisk - og Lex Dania editor Eunomia -hjeelp
Hvis der er kommet gnske om at f& hjaelp, assisterer Civilstyrelsen med hjzelp til opsaetning i
Lex Dania editor Eunomia. Assistance foregar i samarbejde med leverandgren, og nar hjeel-
pen er faerdig, overgar dokumentet til leverandaren igen.

Filnavn:  Bilag 1A Opgavebeskrivelse for Lex Dania produktion.doc Side 39 af 53

Gemt: 2017.03.27 12:03:00

KOMMERCIELT FORTROLIGT




Proces -
trin-1D

Procesbeskrivelse

D.A5

Indarbejd aendringer fra CST
Leverandgren indarbejder eendringer fra Civilstyrelsen i Lex Dania editor Eunomia.

D.A.6

Indlees fil. Tilfgj relationer og redakti onelle data
Leverandgren indleeser det korrekt opsatte dokument i Lex Dania klient, og relationer til gvri-

ge dokumenter pafagres. Safremt stamdata er kendt, skal leverandgren pafgre disse. Med
stamdata menes der underskriftsdato, underskriftssted, regent og minister. Safremt journal-
nummeret er kendt, paferes dette ogsa.

D.A7

@nskes Lex Dania editor Eunomia -hjeelp?

Leverandgren kan anmode om Lex Dania editor Eunomia-hjeelp fra Civilstyrelsen. Det vil
typisk omhandle opsaetningen i Lex Dania editor Eunomia. Safremt leverandgren gnsker
hjeelp, fremsendes dokumentet til Civilstyrelsen.

D.A.8

Foretag lovteknisk - og Lex Dania editor Eunomia -hjeelp

Civilstyrelsen assisterer med hjeelp til opsaetning i Lex Dania editor Eunomia, safremt det er
blevet efterspurgt. Assistance foregar i samarbejde med leverandgren, og nar hjaelpen er
feerdig overgar dokumentet til leverandgren igen.

D.A9

Udtraek fil til korrekturleesning

Efter at dokumentet er blevet korrekt oprettet i Lex Dania klient, skal rekvirenten leese kor-
rektur pa dokumentet. Derfor udtraekker leverandaren en kopi til korrekturleesning fra Lex
Dania klient. Nar korrekturen sendes til rekvirenten, sendes den ogsa til Civilstyrelsen.

D.A.10

Lees korrektur
Der lzeses korrektur pa dokumentet ud fra felgende krav:

« Rettelse af stave- og trykfejl.

* Rettelse af staveformer, hvor den valgte form ikke er i overensstemmelse med det
valg, der er truffet af Folketinget.

« Rettelse af tegnsaetning, der afviger fra det valg, der er truffet af Folketinget.
« Rettelse af dbenbare sproglige mangler.
* Rettelse af formelle fejl i henseende til opstilling m.v.

«  Formel gennemgang med henblik p& senere at kunne indarbejde eventuelle aen-
dringsforslag ind i lovforslaget.

« Overordnet indholdsmaessig gennemgang af forslag til &ndringslove med henblik p&
at finde sproglige uklarheder m.v. og fejl, der har konsekvenser for andre bestem-
melser end de umiddelbart omfattede i den eller de love, som lovforslaget har til
hensigt at s&endre.

Lovforslaget ma ikke indeholde udenlandske tekster, heller ikke faergske eller granlandske.

D.A11

Godkendes dokument?
Her afger rekvirenten, om dokumentet kan godkendes i sin nuvaerende form, saledes at det
kan frigives.

D.A.12

Udtreek fil til redigering, rediger og indlees

Safremt det ikke kan godkendes, treekker leverandgren endnu engang dokumentet ud af Lex
Dania klient med henblik pa at indszette de rettelser, der matte veere ngdvendige. Herefter
gentages punkterne 9-11, indtil dokumentet godkendes.

D.A.13

Frigiv dokument (Lex Dania klient)
Leverandgren kan nu frigive dokumentet. Dette ggres ogsa ved hjaelp af Lex Dania klient.
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Proces - | Procesbeskrivelse
trin-1D

D.A.14 Skal dokumentet kundggres i Lovtidende?

Rekvirenten afgar, om dokumentet skal kundgares i Lovtidende, hvilket er ngdvendigt, for at
det kan blive til en lov. Safremt rekvirenten beslutter sig for at dokumentet skal kundggres i
Lovtidende, skal rekvirenten efterfglgende anmode om optagelse i Lovtidende.

D.A.15 Offentliggjort paA www.retsinformation.dk

Safremt rekvirenten ikke gnsker, at dokumentet skal kundgares i Lovtidende, bliver det blot
offentliggjort pa www.retsinformation.dk af Civilstyrelsen, og sé slutter processen her.

D.A.16 Anmod om optagelse i Lovtidende (Lex Dania klien  t). Accepterer rekvirenten preview
af pdf?

Safremt rekvirenten accepterer, at ejerskab af dokumentet overgar til Civilstyrelsen, kan re-
kvirenten nu anmode om, at dokumentet optages i Lovtidende. Dette gagres ogsa igennem
Lex Dania klient. Det betyder med andre ord, at rekvirenten accepterer, at den ikke vil have
mulighed for at zendre i loven efter dette punkt i processen. Det er altid rekvirenten, der star
for denne anmodning.

D.A.17 Dokumentstatus nedskrives , og fejlrapport laves

Safremt rekvirenten ikke kan acceptere preview af pdf'en, nedskriver Civilstyrelsen status pa
dokumentet, og der bliver genereret en fejlrapport. Efter at status er blevet nedskrevet, skal
rekvirenten starte forfra ved pkt. 12.

D.A.18 CST-behandling (Lex Dania klient)

Efter at rekvirenten har anmodet om optagelse i Lovtidende, overgar dokumentet til Civilsty-
relsen.

D.A.19 Foretag lovteknisk hjeelp

Civilstyrelsen foretager den ngdvendige lovtekniske hjeelp for at sikre, at den juridiske sam-
mensaetning og opseetningen af loven er korrekt.

D.A.20 Godkendes dokument?

Det er Civilstyrelsens opgave at afggre, om dokumentet i sin nuveerende form kan godken-
des.

D.A21 Dokumentstatus nedskrives og fejlrapport laves

Séafremt dokumentet ikke kan godkendes, nedskrives status pa dokumentet, og der bliver
genereret en fejlrapport.

D.A.22 Informer om rettelser (mail/tif.)

Safremt dokumentet ikke godkendes, skal Civilstyrelsen informere rekvirenten om de
rettelser, der skal foretages i dokumentet, for at det kan godkendes. Dette foregar pr. mail
eller tif.

D.A.23 Udtreek fil til redigering, rediger og in  dlees
Safremt der findes anledning til eendringer i korrekturgangen, traekker leverandgren doku-

mentet ud af Lex Dania klient med henblik pa at indseette de rettelser, der matte veere ngd-
vendige. Herefter gentages punkterne 9-11, indtil dokumentet godkendes. Nar korrekturen
sendes til rekvirenten, sendes den ogsa til Civilstyrelsen.

D.A.24 Foretag redaktionel behandling og frigiv til slutbr ugersystemer (Lex Dania klient)

Safremt dokumentet godkendes, foretager Civilstyrelsen den sidste redaktionelle behandling
og frigiver dokumentet til slutbrugersystemerne. Dette foregar ogsa i Lex Dania klient.

Tabel 11 — Procesbeskrivelse for fremstilling og of  fentliggarelse/kundggrelse af forskrift

4.4 Proces E. Proces for omtryk af forskrifter

Nedenfor er processen for omtryk af forskrifter illustreret. | denne proces vil der ikke blive be-
skrevet forskellige snitflader, da der udelukkende er arbejde i Lex Dania editor Eunomia for le-
verandgrens vedkommende. Rekvirenten kan dog selv varetage opgaverne, safremt rekviren-
ten gnsker dette. Det skal bemaerkes, at nedenstaende proces kun geelder for kundgjorte do-
kumenter. For dokumenter, der ikke har vaeret kundgjort, er processen i princippet identisk,
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bortset fra at dokumentet ikke placeres i en seerlig status, men blot udtreekkes til redigering, re-
digeres og frigives til retsinformation.dk.

E. Omtryk af forskrift

Kundgjort forskrift skal eendres I:> Udtreek til redigering og indarbejdelse af rettelser I:> Dokumentet publiceres med omtrykningsnote

E7
Dokumentet valideres
| nuviaPDF-HTML-

preview. Herefter
sendes dokumentet i
en mail til CST

Ministeriet

Man har en kundgjort
forskrift som skal eendres.
Derfor retter rekvirenten
henvendelse til CST

E3
Der kan udstedes
en aendring eller en
ny hovedforskrift.
Proces A.
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Figur 7 — Proces for omtryk af forskrifter

Nedenfor er processen for omtryk af forskrifter beskrevet, og de 1D, hvor leverandgren er/kan
veere involveret, er angivet med blat:

Proces - | Procesbeskrivelse

trin-1D

E.1l Man har en kundgjort forskrift , som skal aendres. Derfor retter  rekvirenten henvende I-
se til CST
Det er typisk en henvendelse der er rettet i begge retninger, da det lige sa godt kan vaere
Civilstyrelsen, der opdager, at der er en kundgjort forskrift, der skal aendres.

E.2 Kan omtryk lade sig ggre?
Civilstyrelsen og/eller Justitsministeriet vurderer, om omtryk kan lade sig ggre i forhold til de
juridiske aspekter i lovgivningen og de relationer, der matte vaere i forskriften.

E.3 Der kan udstedes en aendring eller en ny hovedforskr ift. Proces A
Safremt det ikke kan lade sig gare at omtrykke forskriften, skal der udstedes en aendring el-
ler en ny hovedforskrift. Hvorvidt det er den ene eller den anden proces, afggres af, om det
er en fejl i en lov eller en bekendtggrelse. Herefter fortseettes med proces A.

E.4 Iveerksaet omtryksprocedure
Safremt det godt kan lade sig ggre at lave et omtryk, skal Civilstyrelsen iveerksaette omtryks-
proceduren.
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Proces - | Procesbeskrivelse

trin-1D

E.5 Dokumentet placeres i status "omtryk” og udtreekkes derefter ti | redigering (Lex Dania
klient). Dokumentet sendes i en mail til leverandagren .
Den initiale del af proceduren gar ud pa at nedskrive status p& dokumentet, sdledes at det vil
vaere muligt at redigere i det. Civilstyrelsen nedskriver status vha. Lex Dania klient og sender
derefter dokumentet i en mail til leverandgren.

E.6 Rettelser indarbejdes i Lex Dania editor Eunomia
Leverandgren indarbejder de rettelser, som er ngdvendige, og som er blevet vedtaget i
samarbejde med Civilstyrelsen og rekvirenten. Arbejdet foregar i Lex Dania editor Eunomia.

E.7 Dokumentet valideres via pdf- og html -preview. Herefter sendes dokumentet ien mail
til Civilstyrelsen (CST)
Efter at leverandgren har indarbejdet rettelserne, skal dokumentet valideres via preview i
Lex Dania editor Eunomia for at sikre, at dokumentet stadig har det rette format og den rette
opseetning. Hvis det ikke er tilfaeldet, kommer der en fejlrapport, og rekvirenten skal derefter
lave de ngdvendige rettelser, der skal til for at fa det godkendt. Nar rettelserne er indfart kor-
rekt, sendes dokumentet tilbage til Civilstyrelsen i en mail.

E.8 Er @endringerne i overensstemmelse med det aftalte?
Det er Civilstyrelsens opgave at afggre, om de aendringer, rekvirenten har tilfgjet, er tilladte
eller ej. Hvis aendringerne ikke er tilladte, sendes dokumentet ned i status igen, og pkt. 5-8
gentages, indtil andringerne er i overensstemmelse med det aftalte.

E.9 Dokumentet indleeses, og der p &fgres en omtrykningsnote. (Lex Dania klient)
Safremt aendringerne er tilladte, indlaeser Civilstyrelsen nu dokumentet igen i Lex Dania kli-
ent. Civilstyrelsen patrykker ligeledes en omtrykningsnote, saledes man ikke er i tvivl om, at
der har veeret et omtryk.

E.10 Dokumentet publiceres pa lovtidende.dk samt retsinform  ation.dk
Civilstyrelsen publicerer forskriften med omtrykningsnote pa lovtidende.dk samt retsinforma-
tion.dk. De samme principper er geeldende for republicering pa retsinformation.dk.

Tabel 12 - Procesbeskrivelse for omtryk af forskrif  ter

4.5 Proces F. Oversigt over processen for redaktion af metadata

Nedenfor er processen for redaktion af metadata for forskrifter, der er blevet publiceret i slut-
brugersystemerne, illustreret. | denne proces vil der ikke blive beskrevet forskellige snitflader,
da der udelukkende er arbejde i Lex Dania klient for leverandgrens vedkommende. Ministeriet
kan dog veelge selv at varetage opgaverne.
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F. Redaktion af metadata

Metadata pa forskrift skal zendres |:> Indarbejd rettelser :D Dokumentet publiceres

F1
Man har en forskrift, hvor
metadata skal eendres.
Derfor retter rekvirenten
henvendelse til
Leverandaren.

r'y
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F.3
—» Dokumentet frigives.
Lex Dania klient
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Figur 8 — Proces for redaktion af metadata

Nedenfor er processen for redaktion af metadata beskrevet, og de ID, hvor leverandgren er/kan
veere involveret, er angivet med blat:

Proces - | Procesbeskrivelse

trin-1D

F.1 Man har en forskrift, hvor metadata skal eendres. De  rfor retter rekvirenten henvende I-
se til leverandgren
Da det er alle forskrifter, der kan eendres metadata pd, retter rekvirenten henvendelse direk-
te til leverandgren.

F.2 Rettelser indarbejdes i metadata. Lex Dania klient
Leverandgren indarbejder de rettelser, som er anfgrt af rekvirenten. Arbejdet foregar i Lex
Dania klient.

F.3 Dokument frigives. Lex Dania klient
Leverandgren kan nu frigive dokumentet i Lex Dania Kklient.

F.4 Kan metadata umiddelbart publiceres?

Hvis ikke metadata kan publiceres direkte, overgar dokumentet til CST, ellers overgar doku-
mentet til publicering i retsinformation.dk.

F.5 Foretag redaktionel behandling. Lex Dania klient
Dokumentet overgar til Civilstyrelsen, som foretager den sidste redaktionelle behandling.
Dette foregar ogsa i Lex Dania klient.

F.6 Kan dokumentet godkendes?
Civilstyrelsen afgar, om dokumentet kan godkendes med sendrede metadata.
F.7 Informer om rettelser. (Mail/tlf.)

Safremt dokumentet ikke ajourferes, informerer Civilstyrelsen rekvirenten herom. Dette
foregar pr. mail eller tIf. Pkt. 1-6 gentages, indtil dokumentet kan godkendes.
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Proces - | Procesbeskrivelse
trin-1D

F.8 Dokument publiceres pa retsinformation.dk.
CST publicerer dokumentet pé& retsinformation.dk.

Tabel 13 — Beskrivelse af proces for redaktion af m  etadata

4.6 Proces G. Oversigt over processen for produktio  n og behandling
af aktstykker

Aktstykker oprettes i en skabelon i Lex Dania editor Eunomia og indleeses i Lex Dania klient pa
nogenlunde samme made som regeringsforslag, og leverandgren vil derfor kunne blive anmo-
det om at bista nogle ministerier med deres opgave. | dette afsnit er der taget udgangspunkt i
Snitflade A, jf. kapitel 4, hvor leverandgren varetager oprettelsen af redigering af dokumenter i
Eunomia samt indlaeser dokumenterne i Lex Dania klient.

Nedenfor er processen for produktion af aktstykker illustreret i overordnede treek:

G Proces for produktion og behandling af aktstykker

G.1 G3 G5 G.11
Udkast til aktstykke Korrektur af Aktstykke sendes til -

preview i pdf- FIU s sekretariat Signeret kopi af
format aktstykke
Y

Ministeriet

s

E G2 Indlefc‘:; frigiv

@ Opret aktstykke i . —

H Eunomia aktstykke i Lex

= Dania klient

k]

g 67 G Afggrelse oej\/ot ategnin
] Registrer aktstykke Behandling af g (bt
4 og tildel nummer aktstykke i FIU 8! k.

S @ndres

o

2 A

a

3 G.6 G.12 )

2 sag oprettesi | —) G8 Opdateret aktstykke inkl.
x ol Offentligt aktstykke i Tingdok, pa evt. pétegning i Tingdok, pa
5 ft.dk og folketingstidende.dk ft.dk og

‘i folketingstidende.dk

&

£

Symbolforklaring Processer En vejs proces—> ~€—Tovejs proces—»

Figur 9 — Proces for produktion og behandling af ak  tstykker

Nedenfor er processen for aktstykker beskrevet, og de ID, hvor leverandgren kan veere involve-
ret, er angivet med blat:
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ID Beskrivelse

G.1 Udkast til aktstykke
Ministeriet udarbejder udkast til et aktstykke, som er en konkret bevillingsansggning*.

G.2 Opret aktstykke i Eunomia
Efter anmodning fra rekvirenten skal leverandgren producere aktstykket i Eunomia ved brug af
den rette skabelon og baseret pa materiale fra rekvirenten. Det er leverandgrens ansvar at
tilsikre en korrekt indskrivning og formatering i Eunomia. Leverandgren sender preview i pdf-
format af det indskrevne aktstykke til rekvirenten til korrektur.

G.3 Korrektur af preview i pdf -format
Rekvirenten godkender korrektur fra leverandgren af preview i pdf-format af aktstykket, even-
tuelt efter flere korrekturgange.

G4 Indlees og frigiv aktstykke i Lex Dania klient
Leverandgren skal efter anmodning fra rekvirenten indleese aktstykket i Lex Dania klient, pafg-
re underskrivere og efterfglgende frigive aktstykket i Lex Dania klient. | forbindelse med frigi-
velsen sender leverandgren en pdf af aktstykket til ministeriet samt besked om, at det er frigi-
vet. Ved frigivelse sendes aktstykket automatisk til Folketinget (Tingdok) fra Lex Dania klient.

G.5 Aktstykket sendes til Finansudvalgets sekretariat
Ministeriet sender en pdf med aktstykket i en mail med digital signatur til Finansudvalgets se-
kretariat.
De faglgende processer, der er teknisk komplicerede, er af hensyn til overskueligheden kun be-
skrevet i meget forenklet form, idet leverandgren aldrig vil veere involveret i dem.

G.6 Sag oprettes i Tingdok (automatisk)
Den fil, der er modtaget fra Lex Dania klient, konverteres til pdf, og der oprettes automatisk en
aktstykkesag i Tingdok.

G.7 Registrer aktstykke i Tingdok og tildel nummer
Finansudvalgets sekretariat registrerer efter modtagelsen af aktstykket fra ministeriet aktstyk-
ket p& sagen i Tingdok, tildeler nummer og sender derefter aktstykket videre i behandling.

G.8 Offentligt aktstykke i Tingdok, pa ft.dk og folketi ngstidende.dk
FT System og Lex Dania sgrger for, at aktstykket kommer i Tingdok og pa ft.dk og folketingsti-
dende.dk.

G.9 Behandling af aktstykke i Finansudvalget
Finansudvalgets sekretariat sgrger for forelaeggelsen for Finansudvalget, hvor det afgares, om
aktstykket skal godkendes.

G.10 | Afgarelse og eventuel pategning registreres i Tingd ok. Status sendres
Finansudvalgets sekretariat registrerer Finansudvalgets beslutning om, hvorvidt aktstykket skal
godkendes, og om eventuel pategning. Aktstykket registreres endnu engang i Tingdok med
aktuel status og offentlighedskode.

G.11 Signeret kopi af aktstykke
Ministeriet modtager en signeret kopi af aktstykket fra Finansudvalgets sekretariat.

G.12 Opdateret ak tstykke inkl. evt. pategning i Tingdok, pa ft.dk og folketingstidende.dk

Nar Finansudvalgets sekretariat har feerdigbehandlet aktstykket, sgrger FT System og Lex Da-
nia for, at aktstykket inkl. eventuel pategning kommer i Tingdok og pé ft.dk og folketingstiden-
de.dk.

*Fortrolige aktstykker skal ikke i Lex Dania, far fortroligheden eventuelt ophaeves. | sa fald pafares en
aktstykkenote om ophaevelsen.

Tabel 14 — Procesbeskrivelse for produktion og beha  ndling af aktstykker
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4.7 Oversigt over dokumenttyper hos ministerier og underliggende
centrale statslige myndigheder

| nedenstaende tabel er de enkelte dokumenttyper beskrevet, som leverandgren vil kunne
komme til at bidrage med fremstillingen af hos regeringen (ministerier og underliggende centra-
le statslige myndigheder). Beskrivelsen indeholder information om, hvor i de ovenfor beskrevne
processer den enkelte dokumenttype er forbundet, samt information om leverandgrens medvir-
ken til fremstilling af dokumenttypen. Derudover er det angivet, hvor stor en maengde der er af
de forskellige dokumenttyper. Tallene angar (bortset fra tallene for aktstykker) de to kalenderar
2014 og 2015 og er, medmindre andet er angivet, hentet fra Appendiks AD til underbilag 1A-1 —
Regeringens produktion 2014 og 2015.

Dokumenttyper, der er formateret med fed, skal betragtes som kritiske” i henhold til kontrakten,
jf. herved dennes punkt 18 (force majeure).

Tilhgrsforhold er angivet uden at tage hgjde for snitflader. Det er altsa blot noteret, hvorvidt det
er muligt, at leverandgren kan modtage en rekvisition pa en ydelse i forbindelse med proces-
sen.

Dokumenttype Tilhgrsforhold til proce sser Samlet m eengde 2014
0g 2015

De af regering en fremsatte lov - og beslu t- Alle proces-ID i proces B2 og 813

ningsforslag med bemeerkninger, bilag og Proces C.

fremsaettelsestaler

Love Alle proces-ID i Proces C, Pro- 363
ces D, Proces E og proces F.

Kongelige anordninger , bekendtggrelser og Alle proces-ID i Proces D, Pro- 2031

bekendtggrelse (international) ces E og proces F.

Lovbekendtggarelser Alle proces-ID i Proces D, Pro- 344
ces E og proces F.

Cirkuleerer, cirkuleereskrivelser, vejledninger Alle proces-ID i Proces D, Pro- N/A

m.v., fremstilles i henhold til denne kontrakt i det | ces E og proces F.

omfang, ministerier m.v. gnsker det.

Aktstykker Alle proces-ID i Proces G. 176*

Fine eksemplarer af de af de regeringen fre m- | Hele Proces A 813**

satte lov- og beslutningsforslag

Fine eksemplarer af vedtagne lov - og beslu t- B2.1, B2.2, B2.40 N/A

ningsforslag Hele Proces A

*Disse tal er hentet fra folketingstidende.dk og an  gér kun 2014-15 (1. og 2. samling) (dvs. ét folketi ngsar)

**Disse tal er identiske med antallet af de af rege  ringen fremsatte lov- og beslutningsforslag med bem aerk-
ninger, bilag og fremsaettelsestaler, idet der altid skal produceres et fint eksemplar heraf, sdfremtd et vedta-
ges.

Tabel 15 - Oversigt over dokumenttyper hos minister  ier og underliggende centrale statslige myn-
digheder

Nedenstaende tabel skal veere med til at synligggre, hvilke ydelser der er mulige for informati-
onsleverandgren at rekvirere hos leverandgren ved regeringens dokumenttyper pa et givet tids-
punkt i forbindelse med procesbistand til proces A, C, D, E, F og G. Hvis der er angivet et "X”,
betyder det, at ydelsen kan rekvireres for den givne dokumenttype. Hvis der angivet et "X" i flere
sammenhaengende kolonner, angiver det, at én af ydelserne kan rekvireres for den givne do-
kumenttype. Hvis feltet er grat, betyder det, at den specifikke ydelse ikke kan rekvireres for den
givne dokumenttype. Der henvises i gvrigt til kapitel 2 i dette bilag for angivelse af ydelser og
tilhgrende regler.
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Ydelse (1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 |11 12 | 13 | 14 | 15

Dokumenttype

De af regeringen fremsatte
lov- og beslutningsforslag

med bemeerkninger, bilag X X| XXX X)X X X
og fremseettelsestaler

Love | X

Kongelige anordninger X

X|[X|X
X[ X|X
X[ X|X
X|[X|X

Lovbekendtgarelser X

Bekendtggrelser, der kund-
gares i Lovtidende og be-
kendtggrelser der er undta- X XX | X | X | X]|X X X
get for kundggrelse i Lovti-
dende.

Cirkulaerer, cirkuleereskri-
velser, vejledninger m.v.,
som ikke publiceres i Mini-
sterialtidende, fremstilles i
henhold til denne kontrakt i

det omfang, ministerier m.v. X XXX XXX X X
gnsker det.

Samt dem der ikke skal i
Ministerialtidende, men i
retsinformation.dk

Aktstykker X X| X | X | X|X]|X X X

Fine eksemplarer af de af
regeringen fremsatte lov- X
0g beslutningsforslag

Fine eksemplarer af ved-
tagne lov- og beslutnings- X
forslag

Ad hoc dokumenter X

Tabel 16 — Oversigt over sammenhangen mellem regeri  ngens dokumenttyper og ydelser

Bistand til procesproduktion og behandling af reger ingens dokumenter

Leverandgren skal i henhold til rekvisition bista regeringen i produktion og indleesning af doku-
menter som beskrevet i Tabel 9 — Procesbeskrivelse for oprettelse og fremseettelse af lov-
forslag, Tabel 10 — Procesbeskrivelse for stadfeestelse og kundggrelse, Tabel 11 — Procesbe-
skrivelse for fremstilling og offentliggarelse/kundgarelse af forskrift, Tabel 12 - Procesbeskrivel-
se for omtryk af forskrifter, Tabel 13 — Beskrivelse af proces for redaktion af metadata, Tabel 14
— Procesbeskrivelse for produktion og behandling af aktstykker, Tabel 15 - Oversigt over doku-
menttyper hos ministerier og underliggende centrale statslige myndigheder, Tabel 16 — Oversigt
over sammenhaengen mellem regeringens dokumenttyper og ydelser.

Bistand vedrgrende samtlige  dokumenttyper
Leverandgren skal i henhold til rekvisition bista regeringen med samtlige anfarte dokumentty-
per.

Bistand vedrgrende samtlige regeringsinstitutioner

Leverandgren skal, jf. aftalte snitflader, bista samtlige regeringsinstitutioner. Pr. 24. november
2016 omfatter dette de i underbilag 1A-1 — Situationsbeskrivelse for Lex Dania produktion, af-
snit 3.3 anfarte ministerier med underliggende institutioner.
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4.8 Snitflader mellem regeringen og leverandgren

Jaevnfar beskrivelsen i kapitel 4 er der flere mulige snitflader mellem regeringen og leverandga-
ren, afhaengigt af om informationsleverandgrerne har valgt at varetage hele eller dele af arbej-
det med Lex Dania editor Eunomia og Lex Dania klient. Udgangspunktet for beskrivelserne er
snitflade A, der er mest kompleks, og hvor leverandgren har flest opgaver, og det er sdledes, at
processerne er blevet beskrevet indtil videre.

| de fglgende afsnit er processerne for snitfladerne B, C og D beskrevet. Nedenfor er derfor
angivet, hvilke aktiviteter der, set i forhold til snitflade A, nu varetages af informationsleverandg-
rerne i stedet for leverandgren. Det skal bemaerkes, at de oplistede ID’er udelukkende er anfart
med det tal, de slutter pa, da processerne har unikke ID’er. Der henvises i gvrigt til Figur 4, 5, 6
og 9.

4.8.1 Proces A.B.-D.

Falgende ID’er varetages nu af informationsleverandgrerne i forhold til den ID-beskrivelse der harer til
proces A.A.

A.B. 3,4,6,10,12,13
A.C. 1,2,7,11
A.D. 1,2,3,46,7,10,11,12, 13

Tabel 17 — Proces-ID rykket fra overordnet proces A .A. til underprocesser

4.8.2 Proces C.B.-D.

Falgende ID’er varetages nu af informationsleverandgrerne i forhold til den ID-beskrivelse der hgrer til
proces C.A. (ID angivet i parentes henviser til de ID’er, som har faet nyt nr. pga. udgaet ID. Skyldes, at
ministeriet ikke informerer leverandgren omkring stadfeestelse. Det nr., der er angivet i parentesen, svarer
til det ID, som er aktuelt i underprocessen.)

C.B. 3,6(5),7(6)
C.C. 2
C.D. 2,3,6(5),7(6)

Tabel 18 — Proces ID rykket fra overordnet proces C  .A. til underprocesser

4.8.3 Proces D.B.-D.

Falgende ID’er varetages nu af informationsleverandgrerne i forhold til den ID-beskrivelse, der hgrer til
proces D.A.

D.B. 6,9, 13
D.C. 1,2,3,5,7,12,23
D.D. 1,2,3,56,7,9,12,13, 23

Tabel 19 — Proces ID rykket fra overordnet proces D  .A. til underprocesser
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4.8.4 Proces G.B.-D.

Falgende ID’er i den ID-beskrivelse, der hgrer til proces G.A., varetages nu af informationsleverandgrer-
ne.

G.B. 1,3,4,5 11 (0g6,7,8,9,100g 12 i Folketinget/FT Systemer/Lex Dania)
G.C. 1,2,3,5 11(0g6,7,8,9,100g 12 i Folketinget/FT Systemer/Lex Dania)
G.D. 1,2,3,4,5 11 (og 6, 7, 8,9, 10 og 12 i Folketinget/FT Systemer/Lex Dania)

Tabel 20 — Proces ID rykket fra overordnet proces G .A. til underprocesser

Derudover kan snitflade E tilkgbes til i princippet alle proces-ID'er, idet denne snitflade er at
betragte som en bred ad hoc-snitflade.

4.9 @vrige krav til ydelser leveret til ministerier 0g underliggende
centrale statslige myndigheder

Udfarelse af opgaver fra egen lokation
For opgaver for ministerier og underliggende centrale statslige myndigheder, skal leverandgren
udfare opgaverne fra egen lokation.

Kommunikation og dataudveksling

Kommunikation og dataudveksling i den daglige opgavevaretagelse mellem rekvirent og leve-
randgren skal primaert ske igennem Lex Dania Produktion, e-mail, telefon, herunder eventuelt
telefax.

Leverandgren skal falge Retskrivningsordbogen
Leverandgren skal fglge Retskrivningsordbogen.

5 @vrige krav til leverandgrens ydelser

5.1 It og programmel

Brug af digital signatur (OCES eller OCES2-certifik  ater eller tilsvarende)
Leverandgren skal kunne handtere brugen af digital signatur (OCES eller OCES2-certifikater
eller tilsvarende.)

Datakommunikationsforbindelse

Det er leverandgrens ansvar at etablere, vedligeholde og drive egen datakommunikationsfor-
bindelse til at kunne varetage opgaveudfarelsen ved brug af Lex Dania produktion (P& udbuds-
tidspunktet kreever dette en forbindelse til internettet).

Sikkerhed i forhold til Lex Dania produktion, herun der etablering af VPN forbindelse
Leverandgren skal etablere, vedligeholde og drive en hardwarebaseret VPN-forbindelse til Ci-
vilstyrelsens driftsleverandgr. Civilstyrelsens driftsleverandgr er pt. NNIT. Her henvises til ap-
pendiks i underbilag 1A-2 — Beskrivelse af Lex Dania produktion.

Krav til medier
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Leverandgren skal kunne modtage materiale fra rekvirenten via Lex Dania produktion, e-mail og
til enhver tid geeldende geengse lagringsmedier. Herunder geelder: cd-rom, dvd-rom og usb-
lagringsenheder.

Handtering af formater modtaget fra  rekvirent
Informationsleverandgrerne benytter — eller har ret til at benytte — fglgende filformater, og leve-
randgren skal derfor kunne modtage og arbejde i disse:
- ODF
- OOXML
- Microsoft Word 2003 og fremtidige formater af MS Word (herunder redigering af formler
og transformation af formler til billedformater)
- Microsoft Excel 2003 og fremtidige formater af MS Excel
- pdf (herunder udtreek af indhold i pdf-fil til videre redaktion)
- Alment anvendte tekstformater, herunder .TXT, .RTF
- Alment anvendte grafikformater, herunder WMF, .BMP, .TIFF
- .GIF (herunder transformation til .GIF og skalering af billeder i .GIF)
- .JPG (herunder transformation til .JPG og skalering af billeder i .JPG)
.PNG (herunder transformation til .PNG og skalering af billeder i .PNG)
- .HTML

(TIT] non

Folgende formater kan anvendes i Lex Dania editor Eunomia: ".gif", ".jpg", ".jpeg" eller ".png" i
RGB, men ikke i "CMYK".

5.2 Medarbejdere og opgavevaretagelse

Varsling af ekstraordingere perioder med stor maengde af opgaver

Kunden vil sa vidt muligt sgge at varsle leverandaren ved perioder med store maengder af op-
gaver. Leverandgren skal sikre ngdvendig kapacitet for at kunne sikre opgavevaretagelsen i
henhold til servicemal, jf. bilag 4, for ydelser beskrevet i neerveerende bilag 1A ogsa i disse peri-
oder, som er beskrevet i underbilag 1A-1 — Situationsbeskrivelse for Lex Dania produktion.

Handtering af fremmedsprog
Leverandgren skal i sit arbejde kunne handtere falgende fremmedsprog:

Sprogkode | Sprog
S1. Norsk Rigsmal
S2. Gammelt dansk
S3. Svensk
S4. Nynorsk
S5. Engelsk
S6. Tysk
S7. Nederlandsk
S8. Islandsk
S9. Feergsk
S10. Latin
S11. Fransk
S12. Italiensk
S13. Spansk
S14. Portugisisk
S15. Rumeaensk
S16. Finsk
S17. Estisk
S18. Ny grgnlandsk
S109. Gammel grgnlandsk
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S20. Lettisk
S21. Litauisk
S22. Graesk
S23. Irsk (geelisk)
S24. Polsk
S25. Slovakisk
S26. Tjekkisk
S27. Slovensk
S28. Ungarsk
S29. Maltesisk
S30. Bulgarsk
S31. Kroatisk
Danskkundskaber

Leverandgrens ansatte skal have gode danskkundskaber, hvad angar retstavning og tegnsaet-
ning.

5.3 Kvalitetssikring

Sikring af kvalitet og versionsstyring i korrekturg ange

Leverandgren skal levere hgj kvalitet og versionsstyring i korrekturgange mellem leverandar og
rekvirent. Herunder skal leverandgren sikre korrekt versionsnummerering, og at alt input og
output mellem leverandaren og rekvirenten gemmes. Leverandgren ma kun indfgje de rettelser,
der fremgar af manuskriptet, men ma gerne komme med forslag til rettelser, hvis stave- og
kommafejl, typografifejl m.v. opdages under indskrivningen. Forslag til rettelser skal klart fremga
af den fremsendte version af dokumentet.

Huskorrektur hos leverandgren og loyal rapportering

Leverandgren skal udfare en sakaldt huskorrektur (egen korrektur), som skal fungere som et
tiek af, at den af rekvirenten efterspurgte ydelse er udfart korrekt. Det skal her bemaerkes at re-
kvirentens rettelser skal veere tilladte. Safremt det ikke er tilfeeldet, skal leverandaren loyalt rap-
portere dette til rekvirenten. Det er alene rekvirentens risiko, hvis leverandgren ikke har opdaget
en ikketilladt fejl og systemet heller ikke har stoppet leverandgren i sin indredigering af den ik-
ketilladte rettelse.

5.4 Rapportering

Rapportering til informationsleverandgrerne
Leverandgren skal kvartalsvist udarbejde en rapport, der som minimum indeholder nedensta-
ende informationer. Der skal sendes en rapport til hver enkelt informationsleverandgr:

- Antal dokumenter behandlet i perioden

- Antal ydelser fordelt pa ydelsestyper udfgrt i perioden

- Antal timer forbrugt pa timebaserede ydelser med specifikation af ydelse

- Samlet bod opgijort i henhold til begeering fra informationsleverandar

Rapportering til  kunden
Leverandgren skal kvartalsvis udarbejde en rapport, der som minimum indeholder nedenstaen-
de informationer. Der skal sendes en samlet rapport til sdvel Folketinget som regeringen v/ Fi-
nansministeriet og Civilstyrelsen (som repraesentanter for kunden):

- Antal dokumenter behandlet i perioden

- Antal ydelser fordelt pa ydelsestyper udfart i perioden fordelt pa informationsleverandg-

rer
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- Antal timer forbrugt pa timebaserede ydelser med specifikation af ydelsestype
- Samlet bod opgjort i henhold til begeering fra informationsleverandgar.

Kontakt og korrekturgodkendelse fra  rekvirent ved afsluttet opgave

Det er leverandgrens ansvar at kontakte rekvirenten af en opgave, nar en rekvireret ydelse er
fuldfart. Herunder skal leverandgren sikre sig information om, hvorvidt rekvirenten har godkendt
den endelige version af dokumentet, eller der forestar yderligere arbejde.

6 Underbilag til bilag 1A

6.1 Underbilag 1A-1 (Situationsbeskrivelse for Lex Dania produktion
inkl. Appendiks AA — AD)

6.2 Underbilag 1A-2 Beskrivelse af Lex Dania produk  tion

6.3 Underbilag 1A-3 (Lex Dania klient brugervejledn  ing)

6.4 Underbilag 1A-4 (Lex Dania editor Eunomia bruge  rvejledning)
6.5 Underbilag 1A-5 (Eksempler pa tabelsats)
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