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Vejledning til udfyldelse af ESPD 

INDLEDNING 

ESPD er udarbejdet af Europa-Kommissionen og udfyldes på udbudsportalen. ESPD udfyldes/besvares på føl-

gende måde: 

1. klik på "Besvar ESPD" 

2. Udfyld relevante felter under alle faner. Felter markeret med lyserødt skal som minimum udfyldes. 

Det kan følges i fanebladet om obligatoriske felter er udfyldt. Når alle obligatoriske felter er udfyldt, 

bliver farven omkring tallene grøn. 

3. klik på "Gem ESPD" 

ESPD'et kan efterfølgende tilpasses frem til tilbudsfristen ved klik på "Rediger ESPD". 

Tilbudsgiver skal sammen med tilbuddet aflevere udfyldt ESPD med følgende oplysninger: 

FANEN PROCEDURE 
 

 

Del II Oplysninger om den økonomiske aktør, A, B, C og D 
 

 

A: Oplysninger om den økonomiske aktør 

Afsnittet skal udfyldes. 

Følgende dele skal dog ikke udfyldes: 

• ”Kun i forbindelse med en reserveret kontrakt” 

• ”Er den økonomiske aktør optaget på en officiel liste over godkendte økonomiske aktører, eller har 

denne et tilsvarende certifikat …” 

• ”Er den økonomiske aktør i stand til at fremlægge et certifikat vedrørende betaling af bidrag til sociale 

sikringsordninger og skatter og afgifter …” 

 

B: Oplysninger om den økonomiske aktørs repræsentanter 

Afsnittet skal udfyldes. 

Trafikselskaberne bruger kontaktdata angivet ved Ethics bruger. Her kan angives oplysninger om den økonomi-

ske aktørs repræsentanter, såfremt den som indsender tilbuddet ikke kan repræsentere den økonomiske aktør 

i forbindelse med udbudsproceduren. 

”Fornavn”, ”Efternavn”, ”E-mail”, ”Telefonnummer” og ”Stilling” er tilstrækkeligt. 
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C: Oplysninger om udnyttelse af andre enheders kapacitet 

Afsnittet skal udfyldes. 

Tilbudsgiver skal oplyse, om tilbudsgiver baserer sig på underleverandører eller andre enheder for at kunne 

opfylde udvælgelseskriterier.  

Da der ikke er fastsat udvælgelseskriterier, skal der svares Nej. 

 

D: Oplysninger om underleverandører, hvis kapacitet den økonomiske aktør ikke baserer sig på 

Afsnittet skal udfyldes. 

Såfremt tilbudsgiver vil benytte underleverandør til udførelse af dele af opgaven omfattet af kontrakten, skal 

dette oplyses i ESPD’ens pkt. II.D. Dette gælder også for taxaforeninger, hvor medlemmerne i denne henseende 

betragtes som underleverandører. Herudover skal navnet på den pågældende underleverandør oplyses, hvis 

dette kendes på tidspunktet for tilbuddets afgivelse.  

  

FANEN UDELUKKELSE  
 

 

Del III: Udelukkelsesgrunde 
 

 

Tilbudsgivere, der befinder sig i en eller flere af de nedenfor anførte udelukkelsesgrunde, risikerer at blive ude-

lukket fra udbudsproceduren. 

A: Grunde vedrørende straffedomme - obligatoriske udelukkelsesgrunde 

Afsnittet skal udfyldes. 

Udbudsloven § 135, stk. 1 og stk. 2: 

• handlinger begået som led i en kriminel organisation 

• bestikkelse 

• svig 

• terrorhandlinger elle strafbare handlinger med forbindelse til terroraktiviteter 

• hvidvaskning af penge eller finansiering af terrorisme 

• børnearbejde og andre former for menneskehandel 

• i forbindelse med udøvelsen af sit erhverv har begået alvorlige forsømmelser, der sår tvivl om ansøge-

rens eller tilbudsgiverens integritet 

 

B: Grunde vedrørende betaling af skatter og afgifter eller bidrag til sociale sikringsordninger 

Afsnittet skal udfyldes. 

Udbudsloven § 135, stk. 3: 

• Ubetalt, forfalden gæld til det offentlige på mere end 100.000 kr. 
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C: Grunde, der vedrører insolvens, interessekonflikter eller forsømmelser i forbindelse med udøvelsen af er-

hvervet 

Afsnittet skal udfyldes. 

Udbudsloven § 136 og § 137, nr. 1-5: 

• en interessekonflikt som følge af deltagelse i udbuddet 

• direkte eller indirekte involvering i forberedelsen af udbuddet 

• afgivelse af groft urigtige oplysninger, tilbageholdelse af oplysninger samt manglende fremsendelse af 

supplerende oplysninger i forhold til øvrige udelukkelsesgrunde samt udvælgelseskriterier 

• I forbindelse med udøvelse af sit erhverv har begået alvorlige forsømmelser, der sår tvivl om tilbudsgi-

vers integritet. 

• tilsidesættelse af gældende forpligtelser inden for det miljø-, social- eller arbejdsretlige område 

• konkurs, under insolvens- eller likvidationsbehandling, under tvangsakkord eller en situation, der i 

henhold til national ret svare til konkurs 

• plausible indikationer på aftale med henblik på konkurrencefordrejning 

• misligholdelse af tidligere offentlig kontrakt 

• uretmæssig påvirkning af ordregivers beslutningsproces, besiddelse af fortrolige oplysninger der giver 

uretmæssige fordele i forbindelse med udbuddet, groft uagtsom afgivelse af vildledende oplysninger, 

der kan have væsentlig indflydelse på ordregivers beslutninger i udbuddet 

 

FANEN UDVÆLGELSE 
 

 

Del IV: Udvælgelseskriterier 
 

I ESPD-dokumentets del IV skal tilbudsgiver svare Ja, at alle udvælgelseskriterier opfyldes.   

 

FANEN AFSLUT 
 

 

Del V: Begrænsning af antallet af kvalificerede ansøgere 
 

 

Tilbudsgiver kan svare ”Nej”.   

 

 

Del VI: Afsluttende erklæringer 
 

 

Tilbudsgiver skal indsætte dato og sted. 

 


